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Nr.47
Izdoti saskaņā ar Vispārējās izglītības likumu,
 Izglītības likumu, Bērnu tiesību aizsardzības likumu,
 Fizisku personu datu aizsardzības likumu,
 Ministru kabineta 22.08.2023. noteikumiem Nr. 474 
“Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo profilaktiskā veselības aprūpe,
 pirmā palīdzība un drošība izglītības iestādēs un
 to organizētajos pasākumos”, 
Kokneses Mūzikas skolas nolikumu un
 citiem reglamentējošiem normatīviem aktiem
I. Vispārīgie jautājumi

1. Kokneses Mūzikas skola (turpmāk – Skola) iekšējās kārtības noteikumi ir izdoti, ievērojot Vispārējās izglītības likumu, Izglītības likumu, Bērnu tiesību aizsardzības likumu, Fizisku personu datu aizsardzības likumu, Ministru kabineta 22.08.2023. noteikumiem Nr. 474 “Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo profilaktiskā veselības aprūpe, pirmā palīdzība un drošība izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos”, Kokneses Mūzikas skolas nolikumu un citiem reglamentējošiem normatīviem aktiem (turpmāk – Noteikumi).

2.  Noteikumi ir saistoši Skolas  audzēkņiem, viņu vecākiem, Skolas administrācijai, pedagogiem un tehniskajiem darbiniekiem (turpmāk – darbinieki). Noteikumi ir Skolas darba kārtības noteikumu neatņemama sastāvdaļa.
3. Noteikumi ir publiskoti Skolas tīmekļvietnē: www.koknesesmuzikasskola.lv .

4. Noteikumu ievērošana nodrošina audzēkņu drošību un viņu tiesību ievērošanu.
5.  Noteikumi nosaka:

5.1. izglītības procesa organizāciju un saistītos noteikumus;
5.2. audzēkņa tiesības un pienākumus;

5.3. audzēkņa darba organizāciju un saistītos noteikumus;

5.4. audzēkņa drošību un tiesību aizsardzību;

5.5. skolotāju pienākumus un tiesības;
5.6. sadarbību ar vecākiem;

   5.7. atbildību par Iekšējās kārtības noteikumu neievērošanu;
 5.8. atbildīgos un kārtību, kādā audzēkņi tiek iepazīstināti ar iekšējās kārtības noteikumiem;
             5.9. citus jautājumus, kurus Skola uzskata par būtiskiem.

6.  Audzēkņi ar Noteikumiem tiek iepazīstināti katra mācību gada sākumā – septembrī. Audzēkņi iepazīstoties apstiprina ar savu parakstu. Audzēkņi, kuri iestājās Skolā mācību gada laikā, ar noteikumiem iepazīstina iestāšanās brīdī. 
7. Vecāki ar Noteikumiem iepazīstas un apņemas tos ievērot brīdī, kad uzraksta iesniegumu par bērna mācībām Skolā, ko apliecina ar parakstu. Ar aktualizētajiem Noteikumiem iepazīstas skolvadības sistēmā E-klase. 
8. Apmeklētāji ar Noteikumiem iepazīstas Skolas 1.stāva vestibilā pie dežurantes. Noteikumi ir publicēti arī Kokneses Mūzikas skolas mājas lapā www.koknesesmuzikasskola.lv . 
9. Darbinieki ar noteikumiem tiek iepazīstināti vienlaikus ar darba tiesisko attiecību uzsākšanu Skolā.
10. Skolai ir izstrādāti šādi drošības noteikumi:
10.1. “Kokneses Mūzikas skolas izglītojamo drošības noteikumi pastaigās, ekskursijās, pārgājienos un mācību braucienos”;
10.2. “Kokneses Mūzikas skolas izglītojamo noteikumi par drošību ārpusskolas pasākumos”;

10.3. Noteikumi “Par elektrodrošību” ;
10.4. Noteikumi “Par elektrodrošību”;
10.5. Noteikumi “Par ugunsdrošību”;
10.6. Noteikumi “Par pirmās palīdzības sniegšanu”;
10.7. Noteikumi “Par ceļu satiksmes drošību”;
10.8. Noteikumi “Par drošību mācību laikā un mācību nodarbību starplaikos”;
10.9. Noteikumi “Par higiēnu un darba higiēnu”;
10.10. Noteikumi “Par drošību uz ūdens un ledus”;
10.11. Noteikumi “Par rīcību ekstremālās un nestandarta situācijās” .
11. Skolas darbinieki savā ikdienas darbā ievēro vispārpieņemtās ētikas normas, ir korekti un profesionāli savā darbā un ar savu rīcību nediskreditē Skolu.

12. Audzēkņi un Skolas darbinieki katru gadu septembrī iepazīstās ar Skolas vērtībām, galvenajām prioritātēm, mērķiem un uzdevumiem, savas kompetences ietvaros atbild par to īstenošanu un Skolaa turpmākās attīstības veicināšanu. 

13. Audzēkņu uzņemšanu, pārcelšanu un atskaitīšanu no Skolas nosaka attiecīgie normatīvie akti, Kokneses Mūzikas skolas izglītojamo mācību sasniegumu vērtēšanas kārtība. 
II. Izglītības procesa organizācija un saistītie noteikumi

14.  Mācību gada sākumu, semestrus, brīvlaikus un mācību gada beigas nosaka Ministru kabineta noteikumi par attiecīgā mācību gada sākuma un beigu laiku.

15. Mācības Skolā notiek piecas dienas nedēļā. 
16. Izglītības programmu īstenošanas vieta un mācību stundu norises vieta ir Kokneses Mūzikas skola, Lāčplēša iela 7, Koknese, Aizkraukles novads, LV- 5113. 

17. Skola atvērta darba dienās no plkst. 9.00 līdz plkst. 20.10. Konkursi, koncerti un citi ārpusstundu un ārpusskolas pasākumi saskaņā ar skolas Darba plānu notiek arī brīvdienās. 
18. Pamatojoties uz stundu sarakstu, 2 reizes nedēlā Skola ir atvērta no plkst.7.45, lai pūšaminstrumentu spēles audzēkņu vecāki varētu atnest saviem bērniem instrumentus un novietot skolā. 
19. Audzēkņi Skolā ierodas tā, lai līdz mācību stundu sākumam pienācīgi sagatavotos stundai.

20. Audzēkņi, ienākot skolā dezinficē rokas, novieto virsdrēbes garderobē un pārvelk apavus.  Atrasties Skolas telpās virsdrēbēs ir aizliegts. Pēc tam nomazgā rokas koplietošanas telpās.
21. Skolā ir noteikts stundu ilgums. 
	Stunda

pēc kārtas
	Stunda sākas
	Stunda beidzas

	1. 
	11.50
	12.30

	2. 
	12.30
	13.10

	3. 
	13.10
	13.50

	4. 
	13.50
	14.30

	5. 
	14.30
	15.10

	6. 
	15.15
	15.55

	7. 
	16.00
	16.40

	8. 
	16.45
	17.25

	9. 
	17.30
	18.10

	10. 
	18.10
	18.50

	11. 
	18.50
	19.30

	12. 
	19.30
	20.10


22. Mācību stundas notiek pēc direktora apstiprināta mācību stundu saraksta un pasākumu plāna.
23. Par mācību stundu saraksta izmaiņām tiek paziņots informācijas stendos un e-klasē. Ja pedagogs ilgstoši slimo, stundu aizvietošanai tiek nozīmēts cits pedagogs.
24. Citos objektīvos gadījumos ar direktora rīkojumu var mainīt mācību stundu laiku.

25. Skolas ārpusstundu pasākumi notiek pēc darba plāna noteiktajam mācību gadam.

26. Mācību koncerti, eksāmeni un ieskaites tiek saskaņoti ar direktoru. 
27. Ja audzēknis nevar ierasties Skolā , audzēkņa vecāki piesaka klases skolotājam stundu kavējumu skolvadības sistēmā “E-klase”. 

28. Skolotājs vai direktore reģistrē audzēkņa  kavējumus skolvadības sistēmā “E-klase”. Kavējumus skolotāji vai direktore reģistrē  arī Kavējumu reģistrācijas žurnālā pie dežuranta. 

29. Skolotājs veic stundu apmeklējumu kontroli, ja nav informācijas par izglītojamā neierašanās iemeslu, specialitātes skolotājs dienas laikā sazinās ar izglītojamā vecākiem iemeslu noskaidrošana.

30. Attaisnojoši iemesli: 

30.1. ārsta vai medicīnas iestādes izsniegta izziņa; skolotājs to reģistrē skolvadības sistēmā “E-klase”;

30.2. vecāku iesniegums sliktas pašsajūtas vai ģimenes apstākļu dēļ ne vairāk par 3 dienām (nc ); 

30.3. audzēkņu piedalīšanās olimpiādēs, konkursos, sacensībās, mācību ekskursijās un citos pasākumos vispārizglītojošajās skolās;

30.4. vecāku iesniegums Skolas direktoram par ilgstošu prombūtni nedēļu pirms brauciena (ceļojums, sacensības), kas saskaņots ar mācību priekšmetu pedagogiem. Pirms šādas prombūtes audzēknim saskaņā ar mācību plānu ir jānokārto visas paredzētās ieskaites, eksāmeni. 

31. Kavējuma attaisnojošo dokumentu izglītojamais iesniedz uzreiz pēc ierašanās Skolā.
32. Līdz brīdim, kamēr Skolas rīcībā nav audzēkņa kavējuma attaisnojoša dokumenta/informācijas, mācību process tiek uzskatīts par neattaisnoti kavētu. 

33. Neattaisnotu kavējumu uzskaite un tā nodošana kompetentām institūcijām notiek saskaņā ar normatīvo aktu prasībām. 

34. Gadījumos, kad audzēknis saslimis, viņš drīkst atstāt Skolu pirms noteiktā stundu beigu laika ar skolotāja vai direktora atļauju, informējot par to vecākus (likumisko pārstāvi). 
35. Skolas dežurante un pedagogi nekavējoties informē direktoru par konstatētajiem Skolas Iekšējās kārtības noteikumu pārkāpumiem, īpaši par vardarbību pret audzēkni, narkotisko un psihotropo vielu lietošanas un izplatīšanas, kā arī Skolas materiālo vērtību bojāšanas gadījumiem. 

III. Audzēkņu tiesības

36. Audzēkņiem ir tiesības iegūt kvalitatīvu profesionālās ievirzes izglītību un interešu izglītību, kā arī piedalīties ārpusstundu aktivitātēs un visos citos Skolas organizētajos pasākumos.

37. Audzēkņiem ir tiesības uz netraucētu mācību darbu stundās un ārpusstundu nodarbībās.

38. Audzēkņi ir tiesīgi izmantot visus Skolas resursus izglītības iegūšanai, tai skaitā Skolas telpas. Mācību gada laikā audzēkņiem ir tiesības pēc stundām izmantot Skolas  mūzikas instrumentus. 

39. Audzēkņiem ir tiesības saņemt motivētu savu zināšanu novērtējumu saskaņā ar Skolas iekšējiem noteikumiem, saņemot no pedagogiem savlaicīgu informāciju par pārbaudes darbiem un citiem ar izglītības procesu saistītiem jautājumiem. 

40. Audzēkņi ir tiesīgi brīvi izteikt un aizstāvēt savas domas un uzskatus, paust attieksmi par Skolas darba organizāciju, izglītības procesu un izteikt priekšlikumus izglītības iestādes dzīves pilnveidošanai, apspriest radušās problēmas ar pedagogiem un Skolas direktoru.

41. Aizstāvēt savas tiesības un piedalīties Skolas sabiedriskajā dzīvē, atbilstoši Skolas darbību noteiktajiem noteikumiem un reglamentiem.
42. Pārstāvēt Skolu dažāda mēroga pasākumos -  konkursos, festivālos, skatēs u.c.
43. Audzēkņiem ir tiesības uz dzīvībai un veselībai drošiem apstākļiem Skolā un tās organizētajos pasākumos.
44. Pamudinājumu un apbalvojumu sistēma:

	1.
	Mācību priekšmeta pedagogs
	Uzslava;

Mutiska pateicība;

Pateicība vecākiem;

Pateicības audzēkņiem;
Ieraksts E-klasē;

Informācija Skolas mājas lapā;

Informācija laikrakstā.

	2.
	Direktors
	Pašvaldības materiālo balvu piešķiršana;

Audzēkņu sveikšana Skolas mācību gada Pateicības dienas koncertā; 
Ieraksts e-klasē;
Informācija Skolas mājas lapā un laikrakstā „Aizkraukles novada pašvaldības informatīvajā izdevumā”;
Informācija www.facebook.com/Koknesesmuzikasskola/ 


IV. Audzēkņu pienākumi

45. Audzēkņu pienākumi ir:

45.1. mācīties atbilstoši savām spējām, cenšoties uzlabot savu sniegumu;
45.2. ierodoties uz mācību stundām, līdzi ņemt nepieciešamās mācību grāmatas, burtnīcas, notis, rakstāmpiederumus, mūzikas instrumentus;
45.3. ievērot Skolas Iekšējās kārtības noteikumus;
45.4. pārstāvēt Skolu novada un starptautiskajos konkursos, koncertos, festivālos u.c.
45.5. ar cieņu izturēties pret valsti un sabiedrību, valsts un Skolas simboliku un atribūtiku;
45.6. pilnībā izmantot mācībām paredzēto laiku, ieguldot regulāru darbu, gatavojoties instrumenta spēles stundām, kolektīvās muzicēšanas stundām un mūzikas teorētisko priekšmetu nodarbībām;

45.7. veidot sava rakstura īpašības- mērķtiecību, gribasspēku, centību, pacietību un neatlaidību izvirzīto mērķu sasniegšanai;
45.8. ievērot pārējo audzēkņu tiesības uz netraucētu izglītības ieguvi; 

45.9. būt pieklājīgam saskarsmē ar citiem audzēkņiem, darbiniekiem un Skolas apmeklētājiem;

45.10. izpildīt Skolas darbinieku likumīgās prasības;

45.11. nekavējoties informēt Skolas darbiniekus, ja audzēknis kādas personas darbībā saskata draudus savai vai citu personu drošībai;

45.12. saudzīgi izturēties pret Skolas īpašumu un, ja audzēknis ar savu rīcību nodarījis materiālos zaudējumus, atlīdzināt tos;

45.13. ievērot tīrību Skolā un sanitāri higiēniskās prasības koplietošanas telpās (piemēram, tualetēs utt.);

45.14.  rūpēties par savu veselību, tai skaitā ievērot personīgo higiēnu, koplietošanas telpās lietot sejas maskas;
45.15. Koplietošanas telpās uzvesties disciplinēti, mobilos tālruņus un citas viedierīces izmantot klusuma režīmā, netrokšņot;
45.16.  Ievērot Skolas iekšējos noteikumus:
45.16.1. “Kokneses Mūzikas skolas izglītojamo drošības noteikumi pastaigās, ekskursijās, pārgājienos un mācību braucienos”;

45.16.2. “Kokneses Mūzikas skolas izglītojamo noteikumi par drošību ārpusskolas pasākumos”;

45.16.3. Noteikumi “Par elektrodrošību” ;

45.16.4. Noteikumi “Par ugunsdrošību”;

45.16.5. Noteikumi “Par pirmās palīdzības sniegšanu”;

45.16.6. Noteikumi “Par ceļu satiksmes drošību”;

45.16.7. Noteikumi “Par drošību mācību laikā un mācību nodarbību starplaikos”;

45.16.8. Noteikumi “Par higiēnu un darba higiēnu”;

45.16.9. Noteikumi “Par drošību uz ūdens un ledus”;

45.16.10. Noteikumi “Par rīcību ekstremālās un nestandarta situācijās” .

45.17. Par ugunsgrēku vai citu negadījumu nekavējoties ziņot Skolas darbiniekiem un izpildīt viņu norādījumus;

45.18.  Precīzi izpildīt noteiktās prasības ārkārtas situācijās;

45.19.  Apmeklēt visas mācību stundu sarakstā paredzētās mācību stundas;
45.20.  Savlaicīgi ziņot par plānotiem stundu kavējumiem;
45.21.  pēc attaisnotas prombūtnes slimības dēļ vai ārsta apmeklējuma, audzēkņa pienākums ir trīs dienu laikā iesniegt kavējumus attaisnojošu dokumentu papīra formātā vai ieskenētu e-klasē;
46. Par attaisnotiem stundu kavējumiem tiek atzīti:

46.1 visi kavējumi, kurus apstiprina ārsta zīme;

46.2. kavējumi ģimenes apstākļu dēļ, kas apstiprināts ar vecāku rakstisku vai telefonisku paziņojumu.

     46.3. kavējumi, kad audzēknim ir nepieciešams kavēt stundas citu iemeslu dēļ (koncerti, konkursi, festivāli u.tml.) un to ir apstiprinājis Skolas direktors.

47. Par neattaisnotiem kavējumiem uzskatāmi kavējumi, par kuriem audzēknis vai audzēkņa vecāki nav informējuši specialitātes vai mācību priekšmeta pedagogu,  vai direktoru un nav iesniegts attaisnojošs dokuments.
48. Skolotāju rīcība audzēkņu neattaisnotu kavējumu gadījumā:

     48.1. skolotājs fiksē kavējumus e-klasē un rakstiski kladē, kura atrodas pie dežurantes;
     48.2. skolotājs telefoniski sazinās ar vecākiem/ aizbildņiem, lai informētu par kavējumu un noskaidrotu tā iemeslu;

     48.3. ja audzēkņa vecāki/ aizbildņi nav sazvanāmi, pedagogs ziņo direktoram;
     48.4. direktors sūta ierakstītu vēstuli, kopā ar pedagogu veic individuālas sarunas ar audzēkni un viņa vecākiem/ aizbildņiem, kopīgi izvērtējot kavējuma cēloņus, vienojoties par iespējamiem risinājumiem, tiek pārrunāta kopīga turpmākā rīcība, lai motivētu audzēkni ievērot disciplīnu;
    48.5. atkarībā no situācijas nopietnības tiek piesaistītas dažādas pašvaldības institūcijas – pašvaldības izglītības pārvalde, bāriņtiesa, pašvaldības policija, sociālais dienests u.c.

    48.6. ja audzēknis mācību gada laikā mācoties nav saņēmis pozitīvu vērtējumu, tad ar direktora rīkojumu nosaka pagarinātu mācību gadu;

    48.7. ja audzēknis pagarinātajā mācību periodā nesaņem pozitīvu vērtējumu, tad atkārtoti būs jāmācās tajā pašā klase.

49. Ievērot Skolas stradīcijas.

50. Ar cieņu izturēties pret valsti un sabiedrību, valsts un Skolas simboliku un atribūtiku.

51. Izpildīt Skolas darbinieju likumīgās prasības.

V. Audzēkņu darba organizācija un saistītie noteikumi

52. Audzēkņi Skolā ierodas tīrā un sakoptā apģērbā, kas atbilst vispārpieņemtajām lietišķā stila normām. Veselības un higiēnas nolūkos ir rekomendēts izmantot maiņas apavus, bieži mazgāt rokas, koplietošanas telpās lietot sejas maskas.
53. Matu sakārtojumam jāatbilst higiēnas prasībām un jābūt netraucējošam mācību procesā. 

54. Uz skolas pasākumiem un mācību plānā noteiktajiem pārbaudījumiem audzēkņi Skolā ierodas, ģērbušies svinīgā apģērbā.

55. Audzēkņi ir atbildīgi par savas mācību vietas, Skolas inventāra un telpu saglabāšanu, tīrību un kārtību. Ja kāds inventāra priekšmets ir nozudis vai sabojāts, audzēknis nekavējoties par to informē atbilstošā mācību priekšmeta pedagogu vai citu pedagogu. Ja Skolas inventārs ir sabojāts vai zudis audzēkņa rīcības rezultātā, audzēknis personīgi vai ar vecāku palīdzību novērš radītās kaitējuma sekas, vai atlīdzina zaudējuma vērtību.

56. Pārvietojoties pa Skolu, audzēknim ir aizliegts drūzmēties, skriet, grūstīties, īpaši pie logiem un kāpnēm, klaigāt un citādi radīt traucējošus trokšņus, kā arī bez vajadzības uzturēties tualešu un klašu telpās. 

57. Mācību darba organizācijai Skolā tiek izmantota e-klase.
58. Audzēkņi apmeklē visas stundas saskaņā ar stundu sarakstu, patstāvīgi sekojot informācijai par izmaiņām stundu sarakstā. 

59. Stundā ir aizliegts ēst, košļāt košļājamo gumiju, bez pedagoga atļaujas pārvietoties pa klasi un atstāt to.

60. Pēc mācību stundām audzēkņi atstāj Skolas telpas, izņemot, ja nav paredzēti Skolas vai ārpusskolas pasākumi, jāgaida sabiedriskais transports vai vecāku pārstāvju ierašanās.

61. Audzēkņiem ir pienākums iepazīties ar ieskaišu, mācību koncertu, eksāmenu un citu pārbaudes darbu laiku un norises kārtību.
VI.  Audzēkņu drošība un tiesību aizsardzība

62. Audzēkņiem aizliegts izglītības iestādē, izglītības iestādes teritorijā, kā arī izglītības iestādes organizētajos pasākumos smēķēt, ienest un lietot alkoholiskos dzērienus, narkotiskās, psihotropās vai citas apreibinošas vielas.

63. Audzēkņiem aizliegts  Skolā un Skolas teritorijā ienest un lietot priekšmetus, 
       materiālus, vielas, kas apdraud paša audzēkņa vai citu dzīvību, veselību vai nav 
       nepieciešamas mācību procesā.
64. Mācību stundu, citu nodarbību un pasākumu laikā nav atļauts lietot mobilos tālruņus.
65. Audzēkņiem ir aizliegts:

65. 1. patvaļīgi atstāt Skolas telpas vai teritoriju;

65.2. atteikties izpildīt Skolas darbinieka likumīgās prasības;

65.3. atņemt vai aizņemties svešu mantu, kā arī dot lietošanā citiem savas personiskās mantas;

65.4. spēlēt galda spēles vai citas spēles, lai gūtu materiālu vai cita veida labumu;

65.5. lietot necenzētus vārdus;

65.6. bojāt svešu mantu;

65.7. satikties ar nepiederošām personām, saņemt no tām vai nodot dažādus priekšmetus, produktus, vielas;

65.8. mācību stundās un pasākumos filmēt un ierakstīt notikuma norisi, ja tas nav paredzēts mācību procesa ietvaros vai neformāla pasākuma ietvaros. Attiecīgo darbību veikšanai nepieciešams Skolas direktora saskaņojums. 
66. Audzēkņiem aizliegts pieļaut tādu rīcību, kas varētu radīt draudus paša un citu cilvēku veselībai un drošībai. 
67. Emocionālās un fiziskās vardarbības vai citu draudu savai un citu personu drošībai gadījumos audzēkņa pienākums ir nepiekrist draudu izraisītāja rīcībai, nekavējoties saukt palīgā pieaugušos – Skolas dežuranti, pedagogus, direktoru, laicīgi lūgt palīdzību vecākiem.

68. Skolas apmeklētāji, ierodoties izglītības iestādē, informē Skolas dežurantu un norāda apmeklējuma mērķi. Vecāki sagaida izglītojamos 1.stāva vestibilā pie dežuranta, netraucējot mācību procesu vai Skolas darbu. 

69. Audzēkņiem pedagogiem ir atļauts uzaicināt Skolas telpās nepiederošās personas, tikai saskaņojot to ar direktoru. 

70. Ārkārtas situācijās, atskanot trauksmes signālam vai mutiskam dežurantes paziņojumam, tiek veikta audzēkņu evakuācija saskaņā ar noteikumiem „ Par rīcību ekstremālās situācijās”.
71. Traumu vai pēkšņu veselības traucējumu gadījumos audzēkņiem nepieciešams vērsties pie Skolas dežurantes vai direktora, vai konkrētā mācību priekšmeta pedagoga.
VII.  Skolotāja pienākumi un tiesības
72.  Skolotājiem ir pienākums savā darbā ievērot Apvienoto Nāciju Organizācijas konvenciju par bērna tiesībām, Izglītības likumu, u.c. likumus, Izglītības un zinātnes ministrijas, Ministru kabineta rīkojumus, saistošus Ministru Kabineta noteikumus, pedagoga profesijas standartu, Skolas nolikumu, Skolas izstrādātos noteikumus, kārtības, kā arī Skolas direktora rīkojumus u.c. normatīvos aktus, kas skar profesionālo darbību, tai skaitā, Skolas Ētikas kodeksu. 

73. Skolotāja pamatuzdevums: nodrošināt kvalitatīvu mācību procesa norisi katrā stundā, valsts izglītības standartu un mācību plānu izpildi. 

74. Skolotāju ar rīkojumu darbā pieņem un no tā atbrīvo izglītības iestādes direktors, slēdzot ar viņu darba līgumu, kam pievienots amata apraksts. 

75. Skolotājam aizliegts izraidīt no mācību stundas izglītojamo, izņemot gadījumus, kad izglītojamais apdraud savu vai citu personu drošību, veselību vai dzīvību, nodrošinot mācības citā telpā psihologa, sociālā pedagoga vai cita pedagoga klātbūtnē. 

76. Skolotājs nav tiesīgs atstāt klases telpu (izņemot ekstremālas situācijas) mācību stundas laikā vai atstāt izglītojamos bez uzraudzības ārpusskolas pasākumu laikā, jo ir atbildīgs par izglītojamo dzīvību, veselību un drošību, kā arī mācību plānu realizāciju. 

77. Skolotāji ir atbildīgi par savā kompetencē esošās dokumentācijas noformējumu un ierakstiem skolvadības sistēmā “E-klase” un to saturu atbilstoši likumdošanai un Skolas prasībām. 

78. Skolotāja  pienākums, balstoties uz valsts izglītības standartiem un mācību priekšmetu programmas paraugiem atbilstošajā mācību priekšmetā un izmantojot pieejamos mācību līdzekļus un papildmateriālus, racionāli plānot, organizēt un vadīt izglītojamo mācīšanas un mācīšanās procesu. To darīt saskaņā ar Skolas direktora apstiprināto stundu sarakstu un norādītajās telpās. 

79. Skolotāja pienākums darba dienu sākt ne vēlāk kā 10 minūtes pirms stundas, izņemot tos, kuru darba laiks reglamentēts ar īpašu grafiku. 

80. Skolotāja pienākums mācību procesa laikā personīgi atbildēt par visu, kas norisinās klasē: zināšanu kvalitāti, izglītojamo drošību, kārtību, mācību inventāru u.tml.. Mācību stundu sākt un beigt pēc stundu saraksta. 

81. Skolotāja  pienākums, organizējot mācību darbu, izzināt un ievērot katra audzēkņa individuālās īpatnības, spējas, intereses - attīstīt tās, neuzspiežot savus personīgos uzskatus, diagnosticēt katra izglītojamo izaugsmi. 

82. Skolotāja pienākums ievērot Skolas iekšējās kārtības noteikumus un pieprasīt to izpildi no audzēkņiem. 

83. Skolotāja  pienākums regulāri, precīzi un kārtīgi veikt izglītības iestādes dokumentācijas aizpildīšanu un ierakstus skolvadības sistēmā “E-klase”. Precīzi un laikus sniegt izglītības iestādes direktorei nepieciešamo informāciju, kas saistīta ar mācību procesu, tā rezultātiem un analīzi. 

84. Skolotāja  pienākums regulāri paaugstināt savu profesionālo meistarību. 

85. Skolotāja pienākums piedalīties izglītības iestādes pedagoģiskās padomes sēdēs, metodisko komisiju darbā, visos izglītības iestādes rīkotajos pasākumos. 

86. Skolotāja pienākums veikt izglītības iestādes direktora norādīto darbu, kas saistīts ar mācību un audzināšanas procesu, audzēkņu  brīvdienās, ja tas nepieciešams Skolas racionālai funkcionēšanai. 

87. Skolotājam  ir tiesības izraudzīties darba formas un metodes vēlamo rezultātu sasniegšanai mācību darbā. 

88. Skolotājam  ir tiesības regulāri paaugstināt savu profesionālo meistarību, apmeklējot kolēģu stundas Skolā, iepriekš to saskaņojot ar skolotāju un Skolas direktoru. 

89. Skolotājam ir tiesības saņemt nepieciešamo atbalstu, kas nepieciešams kvalitatīvā darba izpildei. 

VIII. Sadarbība ar vecākiem
90. Skola rīkojas proaktīvi, palīdz vecākiem un atbalsta audzināšanas pienākumu veikšanā, īsteno interaktīvu divvirzienu komunikāciju ar vecākiem par audzēkņu dzīvi Skolā, veicina brīvprātīgu vecāku iesaistīšanos Skolas darbā, iesaista vecākus izglītošanas procesā mājās, atbalstot audzēkņus, iesaista vecākus lēmumu pieņemšanā Skolas darbā, veicina sadarbību ar citu audzēkņu  vecākiem un citām iestādēm ārpus Skolas. 

91. Palīdzība vecākiem audzināšanā (atbalstīt ģimenes un vecākus viņu pienākumu izpildē izglītojamā fizioloģisko un sociāli emocionālo vajadzību, kā arī atbilstošas vides nodrošināšanai mājās, lai izglītojamais varētu veiksmīgi mācīties), Skolai veicot šādas darbības: 
91.1. jautāt vecākiem, cik un kādā veidā viņi būtu gatavi iesaistīties sadarbībā ar Skolu (individuālas sarunas, klases vecāku sapulces vai uzrunāt vecākiem paredzētās aptaujās u.tml.); 
91.2.  jautāt vecākiem, kāda informācija, nodarbības un izglītojošas lekcijas būtu visvairāk noderīgas; 
91.3. palīdzēt izprast audzēkņa  vecumposma, mūsdienu jauniešu mācīšanas un mācīšanās īpatnības un ar to saistītos izaicinājumus; 
91.4. pārrunāt dažādas problēmsituācijas un sniegt rekomendācijas to risināšanai; 
91.5.  rīkot vecāku atbalsta pasākumus – neformālas tikšanās ar vecākiem, kurās viņi savstarpēji varētu dalīties ar pieredzi bērnu audzināšanas jautājumos un ar tiem saistītām grūtībām. 
92. Komunikācija ar vecākiem (izvērst efektīvu divvirzienu komunikāciju par Skolas  izglītības programmām, audzēkņu sasniegumiem un citiem izglītības procesa aspektiem), Skolai veicot šādas darbības: 
92.1. regulāri tikties ar vecākiem, lai pārrunātu izglītojamā mācību sasniegumus, progresu, izaicinājumus un grūtības; 
92.2. .paralēli mutvārdu saziņai izmantot elektronisko komunikāciju (skolvadības sistēmā “E-klase”, e-pasta vēstules, dažādas saziņas aplikācijas (piemēram, WhatsApp u.c.), īsziņas, mobilie zvani, saziņa sociālajos tīklos (piemēram, Facebook u.c.); 
92.3. klašu audzinātājiem pierakstīt visu vecāku kontaktus (mobilā tālruņa numurus, e-pastus), kā arī rūpēties, lai visiem vecākiem būtu pieejami skolotāju kontakti, lai nepieciešamības gadījumā varētu sazināties; 
92.4. pārliecināties, ka informācija ir sasniegusi vecākus, piemēram, lūgt vecākus apstiprināt e-pasta vēstuļu saņemšanu. Ja ir redzams, ka vecāki nav lasījuši informāciju (piemēram, elektroniskajā žurnālā redzama neatvērta vēstule par gaidāmo klases vecāku sapulci), izvēlēties citu komunikācijas veidu – aizsūtīt informāciju īsziņā vai zvanīt. 
93.  Brīvprātīga vecāku iesaistīšanās Skolas darbā (veicināt vecāku brīvprātīgu iesaistīšanos dažādās Skolas aktivitātēs).

94. Vecāku iesaistīšana lēmumu pieņemšanā (iesaistīt audzēkņu vecākus Skolas un klases vai grupas lēmumu pieņemšanā) 
IX. Atbildība par iekšējās kārtības noteikumu neievērošanu
95. Atbildība par pārkāpumiem nodrošina audzēkņu disciplinēšanu iekšējās kārtības noteikumu ievērošanai, citu pārkāpumu izdarīšanas novēršanai un izglītojamo, pedagogu, darbinieku un citu personu likumiskās tiesību un interešu ievērošanu.
96. Par noteikumu pārkāpšanu audzēkņiem var tikt piemēroti šādi disciplinārsodi:

96.1. mutiska piezīme; 
96.2. rakstiska piezīme e-klasē;
96.3. rakstiska piezīme liecībā; 
96.4. mutisks aizrādījums;
96.5. aizrādījums ar ierakstu liecībā;
96.6. rakstisks ziņojums vecākiem;
96.7. rājiens direktora rīkojumā ar ierakstu liecībā;
96.8. audzēkņa atskaitīšana no Skolas, ievērojot normatīvajos aktos noteikto kārtību, Skolas nolikumu un šos noteikumus;
96.9. jautājums tiek nodots izskatīšanai pašvaldības Administratīvajā komisijā.

97. Gadījumos, kad ir aizdomas par narkotisko, psihotropu, toksisku vielu un alkohola lietošanu, Skola ziņo vecākiem un  Neatliekamās Medicīniskās palīdzības dienestam.

98.  Gadījumos, kad ir aizdomas par pielietoto vardarbību, administratīvi vai krimināli sodāmiem pārkāpumiem, Skolas vadība nekavējoties par pārkāpumiem ziņo tiesībsargājošām iestādēm. 

99. Gadījumos, kad audzēkņa darbība ir radījusi ilgstošu konfliktsituāciju klasē/ Skolā un negatīvi ietekmē Skolas audzēkņus emocionāli un psiholoģiski, vai par īpaši rupjiem pārkāpumiem, kas aizskar citu personu pamattiesības uz dzīvību, veselību, privātuma neaizskaramību u.tml., Skolas direktors rīkojas saskaņā ar normatīvajos aktos noteikto kārtību par direktora rīcību, ja audzēknis apdraud savu vai citu personu drošību, veselību un dzīvību. 

100. Audzēknis un viņa vecāki atbild par zaudējumu, kas audzēkņa dēļ nodarīts Skolai un apmaksā nodarīto zaudējumu. 
101. Kārtība, kādā izskata audzēkņu pārkāpumus: 
	Amatpersona vai institūcija
	Kārtība
	Iespējamā rīcība

	Mācību priekšmeta pedagogs
	Mutisks aizrādījums;

Individuālas pārrunas;

Ieraksts e-klasē.
	Mācību priekšmeta pedagogs informē specialitātes pedagogu

	Specialitātes pedagogs
	Individuālas pārrunas;

Ieraksts e-klasē.
	Mutisks vai rakstisks ziņojums vecākiem.
Kopīga saruna ar audzēkni

	Pedagoģiskā padome
	Izskata jautājumu sēdē
	Sniedz rekomendācijas direktoram tālākai rīcībai

	Direktors
	Rīkojas normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā
	Sadarbība ar pašvaldību, bāriņtiesu, bērnu tiesību aizsardzības iestādēm normatīvajos aktos noteiktā kārtībā


XI. Atbildīgie un kārtība, kādā audzēkņi tiek iepazīstināti ar
iekšējās kārtības noteikumiem
102. Mācību priekšmetu skolotāji iepazīstina audzēkņus ar Skolas Iekšējās kārtības noteikumiem, evakuācijas plānu un drošības noteikumiem.

103. Noteikumi tiek pārskatīti un pārrunāti pēc papildus vajadzības, ja radusies iekšējās kārtības pārkāpumu situācija.

104. Par noteikumu pārrunāšanas faktu veic ierakstu reģistrācijas žurnālā „ Par iepazīšanos ar noteikumiem” audzēkņi parakstās par to ievērošanu.

105. Skolas direktors nodrošina audzēkņu vecāku vai bērnu likumisko pārstāvju iepazīstināšanu ar Noteikumiem.
106. Pirms ārpusskolas mācību darba pasākumu norises atbildīgais pedagogs ar audzēkņiem pārrunā ārpusskolas pasākuma kārtības un drošības noteikumus. Par noteikumu pārrunāšanas faktu atbildīgais pedagogs un audzēkņi parakstās par to ievērošanu rīkojumā.

X. Noslēguma jautājumi

107. Skolas Iekšējās kārtības noteikumus, saskaņā ar Skolas nolikumu, pieņem Pedagoģiskā padome, apstiprina Skolas direktors.

108. Ar šo Noteikumu stāšanos spēku zaudē Iekšējās kārtības noteikumi Nr.31, apstiprināti 2021. gada 1. oktobrī. 
Iekšējās kārtības noteikumi izskatīti un pieņemti Kokneses Mūzikas skolas 2024. gada 
26.augusta Pedagoģiskās padomes sēdē (protokols Nr.3).
Direktore
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