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Apstiprinati

ar Kokneses novada domes
2019.gada 18.decembra sédes
lemumu Nr.5.8 (protokols Nr.16)

KOKNESES NOVADA BIBLIOTEKU
LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar likuma “ Par pasvaldibam”
41.panta pirmas dalas 2. punktu

I. Visparigie noteikumi

1. Sie noteikumi nosaka Kokneses novada bibliotéku - Kokneses pagasta bibliotékas,
Ratnicénu bibliotékas, Bebru pagasta bibliotékas un IrSu pagasta bibliotekas
(turpmak teksta - Biblioteku) pakalpojumu sniegSanas kartibu lietotajiem.

2.Bibliotéku lietotaju tiesibas un pienakumus nosaka Latvijas Republikas Biblioteku
likums, Latvijas Republikas likumi un citi tiesibu akti, Biblioteku nolikumi un lietoSanas
noteikumi.

3.Biblioteku lietoSanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Biblioteékas
un apstiprina Kokneses novada dome.

4.Bibliotékam ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Bibliotéku lietoSanas noteikumiem.
Tie izvietojami bibliotekas lietotajiem pieejamas Bibliotéku telpas.

II. Biblioteku lietotaji

5. Biblioteku lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto Biblioteku
pakalpojumus.

6. Registrejoties Bibliotékas, lietotajs iepazistas ar Bibliotéku lietoSanas noteikumiem
un Biblioteku lietotajs ( datu subjekts - Visparigas datu aizsardzibas regulas izpratne )
iepazistas ar Bibliotekas lasitaju uzskaiti (I.pielikums), aizpilda Bibliotekas lietotaja
registracijas karti (2.pielikums) un ar savu parakstu apliecina sniegtas informacijas
patiesumu un Bibliotékas lietoSanas noteikumu ievérosanu.



7. Bibliotekas  darbinieki apnemas nodroSinat iesniegto  personas datu
aizsardzibu atbilstoSi Fizisko personu datu aizsardzibas likuma un Visparigas datu
aizsardzibas regulas prasibam.

8. Lietotajus Bibliotekas registre, uzradot pasi vai (elD) elektronisko identifikacijas karti.
9. Lietotajam izsniedz Biblioteku lietotaja karti, kas dod tiesibas izmantot bibliotékas
pakalpojumus. Lasitaju karte ir personigs dokuments un nevar tikt nodots izmantoSanai
citai personai.

10. Bibliotekas lietotaja kartes nozaudéSanas vai bojajuma gadijuma karti atjauno,
uzradot pasi vai citu personu apliecinoSu dokumentu.

11. Mainot uzvardu, dzivesvietu, lietotajam par to ir japazino Bibliotekai.

12. Par Biblioteku lietotajiem, kuri nav sasniegusi 16 gadu vecumu, atbildigi ir vecaki.

13. Lietotajus lidz 16 gadu vecumam bibliotéka registré vecaki vai tiem
pielidzinatas personas, uzradot personu apliecinoSu dokumentu, ka arl aizpildot
rakstveida piekriSanu - Galvojumu (3.pielikums).

14. Personam, kuras nav Kokneses novada vai Aizkraukles regiona iedzivotaji, ir tiesibas
registréties Bibliotékas, bet Bibliotéku krajumus drikst izmantot tikai Bibliotéku telpas.
15. 14.punkta noteikumi neattiecas uz Kokneses novada macibu iestazu audzékniem.

16. Registréjoties lietotajs iegiist tiesibas izmantot Bibliotekas krajuma esoSos
informacijas avotus un pakalpojumus.

I11. Bibliotékas lietotaju apkalpoSanas kartiba

17. Bibliotéku sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.

18. Bezmaksas pamatpakalpojumi Bibliotekas:

18.1.bibliotéeku lietotaju registrésana, lietotdju parregistrésana, Kkartes izsniegSana,
konsultaciju sniegSana par biblioteku darba kartibu un krajumu un informacijas
mekléSanas iespéjam.;

18.2. gramatu, Zurnalu, laikrakstu un citu dokumentu izsniegSana péc lietotaju
pieprasijuma vai izmantoSana uz vietas Bibliotékas;

18.3. informacijas mekléSana, sistemu un elektronisko datu bazu izmantoSana,
bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegSana;

18.4. biblioteku, lasiSanu un literatiiru popularizéjosi pasakumi ( izstades, tematiskie un
literarie pasakumi u.c.);

18.5. bibliotekaro un bibliografisko uzzinu sniegSana; lietotdju apmaciba un
konsultaciju sniegSana par Bibliotékas krajumu, elektronisko katalogu un citiem
informacijas resursiem;

18.6. datortehnikas un interneta izmantoSana un visparpieejamo elektroniskas
informacijas resursu publiska pieejamiba;

19. Datoru, interneta wun visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
publiskas izmantoSanas kartibu Bibliotekas nosaka Datoru wun interneta un
visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas izmantoSanas noteikumi(
4.pielikuma).

20. Bibliotekas maksas pakalpojumu veidus un cenas nosaka un apstiprina Kokneses
novada dome. Maksas pakalpojumu veidi un cenas noraditi So noteikumu(
5.pielikuma).

21. Lietotajiem uz maju izsniegto izdevumu lietoSanas termini un kartiba.

21.1. aizliegts no bibliotékas iznest nepieregistrétus materialus;

21.2. iespieddarbu izmantoSanas termins - lidz vienam ménesim;



21.3. lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 7 iespieddarbus;

22. Lietotajam jaievéro sanemto izdevumu lietoSanas termins un jaunus izdevumus vinam
ir tiesibas sanemt tikai tad, ja savlaicigi nodoti iepriekS sanemtie. AtseviSku izdevumu
lietoSanas terminu bibliotekars, péc lietotaju liguma, var pagarinat, ja konkréto
iespieddarbu nav pieprasijis cits lietotajs;

23. Lietotaji, kas noteiktaja termina nav nokartojusi savas saistibas ar bibliotéku, tiek
mutiski vai rakstiski bridinati;

24. Lietotajam jasaudze iespieddarbi u.c. dokumenti. Tos nedrikst bojat, izdarit tajos
atzimes, pasvitrojumus, locit lapas u.tml. Par tajos pamanitajiem bojajumiem japazino
bibliotekaram:

25. Lietotajs nedrikst bojat Biblioteku inventaru un iekartas vai nodarit citus
materialus zaudejumus Bibliotekai, bez darbinieka atlaujas pieslegties Bibliotekas
elektribas avotiem.

26. SBA( starpbiblioteku abonementu) var izmantot jebkurs registréts lietotajs.
Bibliotekas krajuma neesoSus lietotajam nepiecieSamus izdevumus pieprasa no citam
bibliotékam starpbibliotéku abonementa (SBA) karta. Par sanemto literatiiru no Latvijas
Nacionalas bibliotékas lietotajam jasedz dokumentu atpakal sttiSanas pasta izdevumi.
lespieddarbus vai citus informacijas neséjus, kuri sanemti SBA karta no LNB,
lidznemsanai neizsniedz, tos var izmantot tikai Bibliotékas lasitava.

IV. Bibliotekas lietotaju tiesibas

27.Biblioteka nodrosSina Bibliotéku likuma noteikto Bibliotékas lietotaja tiesibu
ievéroSanu:

27.1. brivi izmantot Bibliotékas krajumu un informacijas sistému;

27.2. bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka ari internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus;

27.3. sanemt pilnigu informaciju par Biblioteékas krajumu un informacijas resursiem;

27.4. iepazities ar Biblioteku lietoSanas noteikumiem;

27.5. piedalities Bibliotéku darba organizatorisko jautajumu risinasana, tas sabiedriskaja
dzive;

27.6. izmantot bibliotékas piedavatos bezmaksas un maksas pakalpojumus;

27.7. izmantot SBA pakalpojumus;

28. Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotaja piekriSanas
Bibliotekas S§is zinas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, iznemot likumos
paredzetos gadijumus.

29. lerosinajumus un atsauksmes par Biblioteku darbu lietotajam ir tiesibas iesniegt
Biblioteku vaditajiem.

V. Bibliotékas lietotaju pienakumi

30. Ieverot Biblioteku lietoSanas noteikumus.

31. Saudzigi iztureties pret lietoSana nodotajiem iespieddarbiem, citiem
dokumentiem (neizdarit tajos atzimes, svitrojumus, neplést lapas u.tml) un
izmantojamo datortehniku. Par pamanitajiem bojajumiem jazino bibliotekara.

32.Lietotajs nedrikst iznest no Bibliotékas gramatas un citus dokumentus, kuru
sanemS$anu vin$ nav noformeéjis pie bibliotekara.



33. Sanemtos iespieddarbus un citus materialus nodot Bibliotékas noraditaja termina;

34. Izmantoto literatiiru nenovietot atpakal plauktos, bet atstat uz galda vai nodot
bibliotekaram.

35.Atlidzinat bibliotékai radusos zaudéjumus, ja iespieddarbs vai cits lietoSana nodotais
dokuments sabojats, vai vispar nav atdots bibliotekai.

36. Ja nozaudeéts iespieddarbs vai cits dokuments no bibliotékas krajuma, to aizvietot ar
tadiem paSiem vai lidzvertigiem iespieddarbiem (iespieddarba atbilstibu izverte
bibliotekas darbinieks).

37. Bibliotékas telpas jaievéro kulturalas uzvedibas normas.

38. Biblioteku lietotaju, kurS neievero Bibliotéeku lietoSanas noteikumus, launpratigi
traucé darbu citiem lietotajiem vai Biblioteku darbiniekiem, var izraidit no Bibliotéku
telpam. Bibliotekam ir tiesibas lemt ari par lietotaja izslégSanu no Biblioteku lasitaju
skaita.

VI. Nosléguma jautajumi

39. Nr. Kokneses novada bibliotéku lietoSanas noteikumi stajas speka ar 2020.gada
1.janvari.

40. Nr. Ar So noteikumu stasanos spéka atzit par speku zaudéjusus ar Kokneses novada
domes 2014.gada 26.marta sédes lemuma Nr.5.1 (prot. Nr.4) apstiprinatos Kokneses
novada biblioteku lietoSanas noteikumus.

Sedes vaditajs,
domes priekssédétaja vietnieks (personiskais paraksts) M.Reinberg



1.pielikums
Kokneses novada bibliotéku lietoSanas noteikumiem

Informacija datu subjektam par bibliotekas lietotaju uzskaiti

Personas datu apstrades noluks: Bibliotékas lietotaju uzskaite.

Parzinis: Kokneses novada pasvaldiba. Adrese: Melioratoru iela 1, Koknese, Kokneses
pag., Kokneses nov., LV-5113, Nodokla maksataja registracijas Nr. LV 90000043494, Talr.
37165133630, E pasts: dome@koknese.lv

Datu aizsardzibas specialists: Raivis Grube, talr.. +371 67419000, e-pasts:
raivis@grubesbiroijs.lv, Viesturs Griibe, talr.: 37167419000, e- pasts:
viesturs@grubesbirojs.lv

Personas datu apstrades juridiskais pamatojums: Visparigas datu aizsardzibas
regulas 6.panta 1.punkta a) apakSpunkts.

Personas datu papildus ieguves avoti: Bibliotékas lietotaju uzskaites informacijas
sistema "Alise".

Personas datu kategorijas: Bibliotékas lietotaji.

Personas datu glabasanas ilgums: 10 gadi.

Personas datu sanémeéji: Datu subjekts par sevi; Parzina pilnvaroti darbinieki;
Apstradatajs tikai tada apjoma, lai apstradatajs varétu nodrosinat un sniegt pakalpojumu
Parzinim atbilstoSi savstarp€ji noslégtajam ligumam; Datu aizsardzibas specialists tikai
tada apjoma, lai Datu aizsardzibas specialists varétu nodrosinat uzdevumu izpildi
atbilstosi Visparigai datu aizsardzibas regulai; Valsts kontrol€josas institiicijas (ja tam ir
atbilstoss pilnvarojums); Personas dati netiek nosutiti uz treSajam valstim vai
starptautiskam organizacijam.

Datu subjekta tiesibas: Datu subjekta tiesibas nosaka un regulé Vispariga datu
aizsardzibas regula, t.sk., bet ne tikai, pieprasit parzinim piekluvi saviem personas datiem
un to laboSanu vai dzésanu, vai apstrades ierobeZoSanu attieciba uz sevi, vai tiesibas
iebilst pret apstradi, ka arl tiesibas uz datu parnesamibu; atsaukt piekriSanu,
neietekmeéjot tadas apstrades likumigumu, kuras pamata ir pirms atsaukuma sniegta
piekriSana; Tiesibas kontaktéeties ar Datu aizsardzibas specialistu un iesniegt stidzibu, t.sk.
uzraudzibas iestadei - Datu valsts inspekcijai.

Lémumu pienemsSana: Personas datu apstradé netiek automatizéta lémumu
pienemsana, tostarp profiléSana.



mailto:raivis@grubesbirojs.lv

2.pielikums
Kokneses novada bibliotéku lietoSanas noteikumiem
LKN

Kokneses novada biblioteku
lietotaja registracijas karte

VARDS, UZVARDS

Personas kods

Adrese (deklareta),
(faktiska)

Telefons

E-pasts

Macibu vieta, klase

Esmu informéts par Bibliotékas lietotaju datu apstradi:

Biblioteka apstrada (tostarp ievac, uzglaba) S$aja iesnieguma un citos
dokumentos ietvertos Bibliotékas lietotaja personas datus, lai istenotu savas
funkcijas saskana ar Biblioteku likumu un citiem normativajiem aktiem. Dati tiks
ievaditi biblioteku informacijas sistéma un bibliotéka garanté to aizsardzibu.

Informeéjam, ka bibliotékas pasakumu laika tiks fotograféts un/vai filméts un
materiali var tikt izmantoti bibliotékas publicitates noliikos!

Bibliotékas lietotaja dati var tikt publicéti dazados Bibliotéku vai Kokneses
novada domes informacijas resursos, tai skaita Interneta vietnés. Piekritu,
Nepiekritu (vajadzigo pasvitrot)

Ja Bibliotekas lietotajs neveélas, ka tiek publiskoti augstak minéetie personas dati,
aicinam ieprieks intereséties un izvertét dalibu pasakumos un aktivitatés, kuru
informaciju ir paredzéts publiskot.

Personas dati nepiecieSami apstradei biblioteku informacijas sistéma BIS Alise,
kuras parzinis ir Kokneses novada pasvaldiba.

Ar parakstu apliecinu, ka ar bibliotekas LietoSanas noteikumiem iepazinos un
apnemos tos ievérot, par sevi esmu sniedzis patiesus datus.

Datums

Paraksts




3.pielikums
Kokneses novada biblioteku lietoSanas noteikumiem

LKN GALVOJUMS

Lidzu registrét manu bérnu

Vards

Uzvards

Personas kods

Adrese (deklareta), faktiska

Skola, klase

Telefons*

Es, likumisks bérna parstavis:

Vards

Uzvards

Talruna Nr.

*Datu aizpilde nav obligata.

Ar Kokneses novada Bibliotéku lietoSanas noteikumiem esmu iepazinies un uznemos atbildibu par
savlaicigu iespieddarbu un citu materialu atdoSanu un saglabasanu. Saskana ar Kokneses novada Biblioteku
lietoSanas noteikumiem apnemos segt materialos zaudéjumus par Bibliotékai nodarito kaitéjumu, ja tas
radies mana bérna ricibas rezultata.
Mana sniegta informacija ir patiesa.
Biblioteka piedava publiski pieejamas interneta darba vietas. Biblioteka nav atbildiga par interneta
pieejamas informacijas saturu un kvalitati.
Ar So apliecinu, ka Atlauju , Neatlauju (vajadzigo pasvitrot) bérnam izmantot bibliotékas interneta
pakalpojumus.
Esmu informeéts par Bibliotékas lietotaju datu apstradi:
Biblioteka apstrada (tostarp ievac, uzglaba) Saja iesnieguma un citos dokumentos ietvertos Bibliotékas
lietotaja personas datus, lai istenotu savas funkcijas saskana ar Bibliotéku likumu un citiem normativajiem
aktiem. Dati tiks ievaditi bibliotéku informacijas sistéma un bibliotéka garante to aizsardzibu.
Informéjam, ka bibliotékas pasakumu laika tiks fotograféts un/vai filméts un materiali var tikt izmantoti
bibliotékas publicitates noliikos! Piekritu, Nepiekritu (vajadzigo pasvitrot)

Bibliotekas lietotaja dati var tikt publicéti dazados Bibliotéku vai Kokneses novada domes informacijas
resursos, tai skaita Interneta vietneés.

Ja Bibliotékas lietotaja aizbildni nevélas, ka tiek publiskoti augstak minétie Bibliotékas lietotaja personas
dati, aicinam ieprieks intereséties un izvertét bérna dalibu pasakumos un aktivitatés, kuru informaciju
paredzéts publiskot.

Datums Paraksts




4.pielikums
Kokneses novada bibliotéku lietoSanas noteikumiem

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
izmantoSanas kartiba Kokneses novada bibliotékas

1.Sie noteikumi nosaka kartibu, kidda apmeklétdji izmanto datorus, internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus Kokneses novada bibliotékas -
Kokneses pagasta biblioteka, Ratniceénu bibliotéka, Bebru pagasta bibliotéka un
Ir$u pagasta bibliotékas, : ( turpmak - Bibliotékas)

2. Datoru un interneta pakalpojumi pieejami Bibliotekas - darba laika.

3. Par datora, interneta lietotaju var klat ikviens interesents, ja ir priekSzinasanas darbam

ar datoru.

4. Lietotaji var ieprieks rezervét datora lietoSanas laiku personigi vai pa telefonu.

5. Pirmsskolas vecuma bérniem atlauts lietot datoru kopa ar pieaugusu cilveku.

6. Apmekletajs (turpmak teksta- Lietotajs) strada ar datoru lidz vienai stundai diena,

saskanojot ar biblioteékas darbinieku stradasanas laiku. Laika ierobeZojums neattiecas

uz informacijas mekléSanu, datu bazu lietoSanu macibu, studiju, darba un

uznémejdarbibas vajadzibam.

7.Bibliotékas lietotajam sava darba stingri jaievero darba droSibas, elektrodrosibas

un ugunsdrosibas noteikumi:

7.1. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru

dalu savienojoSos vadus u.c.;

7.2. Konstatéjot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informét

Biblioteku darbinieku;

7.3. darba laika sekot datora darbibai - ja pékSni mainas datora darba rezims (paradas

troksni, diimi, nodziest monitora ekrans u.c.) vai ar1 rodas programmu kliimes, tad par to

nekavéjoties zinot Bibliotékas darbiniekam.

8. Lietotajam ir tiesibas:

8.1. sanemt palidzibu no bibliotekara;

8.2. izmantot datora eso$as datorprogrammas, lai izmantotu bibliotekas piedavatas

autorizetas datu bazes lietotajam javersas pie Bibliotékas darbinieka;

8.3. péc saskanoSanas ar bibliotekaru, veikt izdrukas. Par veiktajam izdrukam lietotajs

norekinas saskana ar Biblioteku lietoSanas noteikumos (5. pielikums) noteiktajiem

izcenojumiem, preti sanemot kviti.

9. Pirmo reizi registréjoties, lietotajam jaiepazistas ar Datoru un interneta

izmantoSanas noteikumiem.

10. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba

vieta.

11. Lietotajiem aizliegts:

11.1. paSiem ieslegt vai izslégt datoru, to parstartet, pieslégt vai atslegt kadu datoriekartu;

11.2. mainit datora konfiguraciju, datora parametrus vai uzstadit programmas;

11.3. neat]auti kopét un parvietot programmnodros$inajumu;

11.4. atrasties pie datora ar partikas produktiem;

11.5. pie datora atrasties virsdrébés, mitras drébés un ar mitram rokam;




11.6. troksnot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai citadi traucet
citu lietotaju vai darbinieku darbu;

11.7. spelet vardarbigas datorspéles;

11.8. lietot personiskos datu neséjus u.c. ierices bez saskanosanas ar bibliotekaru;

12. lerobezojumi:

12.1. izmantojot internetu, jaievéro visparpienemtie étikas principi, aizliegts apmekléet
interneta saites, kuru aplukoSana nav paredzéta sabiedriskas vietas (pieméram,
pornografiska, uz vardarbibu veérsta satura saites u.c.);

12.2. datoru izmantoSanas galvenais merkis ir informacijas meklésana, nevis datorspéles;
12.3. izdrukas veic, saskanojot ar Bibliotékas darbinieku, ievérojot Autortiesibu likumu;
12.4. datnes, kuras izveidojis lietotajs standartprogrammas, drikst saglabat,
saskanojot ar Bibliotékas darbinieku;

12.5. lietotaja izraisitos inventara, datu vai programmatiras bojajumus ir
jakompensé pasam lietotajam;

13. Personam, kuras parkapj datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas
informacijas resursu publiskas izmantoSanas kartibu, var tikt liegta iespéja uz noteiktu
laiku izmantot Bibliotéku datorus un internetu! Lémumu pienem bibliotekas vaditajs.

14. Neskaidribu gadijuma lietotajam javersas pie Bibliotékas darbinieka.



5.pielikums

Kokneses novada bibliotéku lietoSanas noteikumiem

APSTIPRINATI
ar Kokneses novada domes

2015. gada 29. aprila léemumu Nr.7.12 ( prot. Nr.5)

Maksas pakalpojumi Kokneses novada bibliotekas

Sniegtais pakalpojums EUR par vienu
lappusi
1.Melnbalta izdruka 1lappuse A4 0,07
2.Melnbalta izdruka ar attelu A4 0,14
Attéls lielaks par 1/4lpp 0,20
3. Krasaina izdruka 1 lappuse A4 0,14
4. Krasaina izdruka ar attelu A4 0,28
Attéls lielaks parl/2 Ipp 0,70
5.Skenésana 0,14
6 .KopéSana - A4 0,07
Attéls lielaks par 1/4 Ipp 0,20
7. Melnbalta izdruka un kopésana - A3 0,20
Attéls lielaks par 1/2lpp - 0,40
8. Krasaina izdruka un kopéSana - A3 0,40
Krasaina izdruka ar attelu 0,80
Attels lielaks par 1/21pp 1,40
Bebru pagasta bibliotéka:
9. Laminésana - A4 0,40
10. Dokumentu iesieSana ar spirali- maza 0,25
Vidéja spirale 0,50
Atkariba no spirales diametra- liela 1,00




