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Kandavas mākslas un mūzikas skola

Reģ. Nr. 4374902903; Sabiles iela 12, Kandava, Kandavas novads, LV-3120 

(63182045; e-pasts: kandavasmms@inbox.lv  

IEKŠĒJIE NOTEIKUMI 

Kandavā

    2017.gada  31.augustā                                                                                                      Nr.1-7/9
Izglītojamo drošības noteikumi 

Izdoti saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas

likuma 72.panta pirmās daļas 1.punktu 

un 2009.gada 24.novembra Ministru kabineta noteikumi Nr.1338

„Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo drošība

 izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos” 7.punktu
1. Noteikumi nosaka  Kandavas Mākslas un mūzikas skolas (turpmāk – Skola) mācību nosrises drošības un darba aizsardzības prasības izglītojamiem, izglītības iestādes personālam un apmeklētājiem, ievērojot noteikto kārtību šādos dokumentos:

1.1. evakuācijas plāns;
1.2. iekšējās kārtības noteikumi;

1.3. drošības noteikumu kopums par rīcību konkrētos apstākļos un situācijās:
1.3.1. Ugunsdrošības noteikumi (pielikums Nr.1);

1.3.2. Elektrodrošības noteikumi (pielikums Nr.2);

1.3.3. Pirmās palīdzības sniegšanas noteikumi (pielikums Nr.3);
1.3.4. Par drošību ekskursijās un pārgājienos (pielikums Nr.4);
1.3.5. Ceļu satiksmes noteikumi (5.pielikums );

1.3.6. Drošības noteikumi masu pasākumos (6.pielikums);

1.3.7. Par drošību ārkārtas situācijās (7.pielikums);

1.3.8. Drošība skolas telpās un mācību klasēs (8.pielikums);

1.3.9. Par drošību pie ūdenskrātuvēm, uz ūdenskrātuvju ledus vai to tuvumā (9.pielikums).
2. Saskaņā ar darba aizsardzības normatīvo aktu prasībām, kas attiecas uz  Skolas darbinieku drošu nodarbināšanu, papildus šo noteikumu 1.punktā minētajiem dokumentiem,  Skola nodrošina, lai darbinieki tiktu instruēti un apmācīti darba aizsardzības jomā, kas attiecas uz darbinieka darba vietu vai mācību vidi un darba veikšanu vai mācību procesu. Darbinieku instruktāžu un apmācību pielāgo darba (mācību) vides riska pārmaiņām un periodiski atkārto. 

3. Klašu/specialitātes pedagogi izglītojamos iepazīstina ar evakuācijas plānu, iekšējās kārtības noteikumiem, drošības noteikumiem un instrukcijām darba aizsardzībā šādā kārtībā:

3.1. ar iekšējās kārtības noteikumiem, ugunsdrošību, elektrodrošību, pirmās palīdzības sniegšanu un evakuācijas plānu - katra mācību gada septembra mēnesī;

3.2. ar drošības noteikumiem mācību kabinetos un telpās - ne retāk kā divas reizes mācību gadā un katru reizi pirms tādu jaunu darbību uzsākšanas, kuras var apdraudēt izglītojamo drošību un veselību;

3.3. ar drošības noteikumiem- pirms katras ekskursijas, festivāliem, skatēm, konkursiem, koncertiem u.c pasākumiem, kas saistīti ar atrašanos ārpus izglītības iestādes;

3.4. instruktāžu un apmācību, kas tieši attiecas uz darba (mācību) vietu un izpildi, veic, uzsākot darbu (mācības), mainoties tā raksturam vai apstākļiem, ieviešot jaunu vai mainot iepriekšējo darba (mācību) aprīkojumu un ieviešot jaunu tehnoloģiju.

4. Izglītojamo iepazīstināšanu ar evakuācijas plānu, iekšējās kārtības noteikumiem un drošības noteikumiem reģistrē  skolas noteiktā dokumentā. Izglītojamais, izņemot pirmsskolas vecuma bērnus, atbilstoši spējām un prasmēm to apliecina ar ierakstu „iepazinos”, norādot datumu, un parakstu.
5. Pirms došanās ekskursijā uz festivāliem, skatēm, konkursiem, koncertiem u.c pasākumiem, kas saistīti ar atrašanos ārpus izglītības iestādes, atbildīgais pedagogs direktoram iesniedz rakstisku informāciju, kurā norādīts ekskursijas vai cita pasākuma ārpus izglītības iestādes mērķis, maršruts, ilgums, dalībnieku saraksts, vecums, pārvietošanās veids, nakšņošanas vieta, saziņas iespējas un pirmās palīdzības sniegšanas iespējas.

6. Atbildīgais pedagogs ne vēlāk kā trīs dienas pirms došanās ekskursijā vai pārgājienā informē vecākus vai viņu likumiskos pārstāvjus (turpmāk - Vecāki) par pārgājiena vai ekskursijas mērķi, maršrutu, ilgumu, pārvietošanās veidu, nakšņošanas vietu, saziņas iespējām un pirmās palīdzības sniegšanas iespējām.

7. Pirms katra pasākuma atbildīgais pedagogs pārliecinās par telpu un tehniskā nodrošinājuma piemērotību, atbilstību ekspluatācijas un drošības prasībām, kā arī saskaņo ar direktoru pasākuma plānu. Plānā norāda pasākuma norises laiku, vietu, aptuveno dalībnieku skaitu un veicamos drošības pasākumus.

8. Skolas direktors pasākuma rīkošanu, ja nepieciešams, saskaņo ar vietējo pašvaldību un informē pašvaldības vai Valsts policiju par pasākuma norises laiku un vietu.

9. Detalizētas drošības un aizsardzības prasības noteiktas šo noteikumu pielikumos.

             Direktore








  M.Balode
1.pielikums 
Kandavas Mākslas un mūzikas skolas 
31.08.2017. iekšējiem noteikumiem
Nr.1-7/9 „ Izglītojamo drošības noteikumi”
Ugunsdrošības noteikumi 

Izdoti saskaņā ar 
MK 24.11.2009.not.Nr.1338

“Kārtība, kādā nodrošināma izglītojamo drošība

 izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos” 7.2.punktu

I.Vispārīgie jautājumi

1. Šie noteikumi nosaka ugunsdrošības prasības, kādas jāievēro visiem Kandavas Mākslas un mūzikas skolas (turpmāk tekstā – skola) audzēkņiem un darbiniekiem, un rīcību ugunsgrēka vai citu trauksmes situāciju gadījumā.

II. Ugunsdrošības vispārīgās prasības

2. Skolā un tās teritorijā ir aizliegts:

2.1. nēsāt un lietot sērkociņus, šķiltavas, sprāgstošas, viegli uzliesmojošas vielas, priekšmetus un materiālus;
2.2. kurināt ugunskurus;
2.3. dedzināt pērno zāli, papīrus u.tml. lietas.
3. Skolas ēkā aizliegts:

3.1. aizšķērsot evakuācijas ceļus (gaiteņus, kāpņu telpas, vestibilus), ieejas un izejas ar somām vai citiem priekšmetiem;

3.2. atstāt bez uzraudzības elektriskajam tīklam pievienotas sadzīves un elektriskās ierīces (elektriskās plītiņas, tējkannas u.c.), izņemot ierīces, kuru ekspluatācijas instrukcijas to atļauj;

3.3. ienest un uzglabāt viegli uzliesmojošus šķidrumus un degošus šķidrumus;

3.4. izmantot gludekļus, elektriskās plītiņas un citas elektriskās sildierīces, izņemot šiem nolūkiem speciāli iekārtotās telpās.

4. Elektroiekārtu ekspluatācijā aizliegts:

4.1. Izmantot vadus ar bojātu izolāciju;

4.2. Izmantot elektriskās sildierīces bez ugunsdrošiem paliktņiem;

4.3. Izmantot nestandarta elektriskās ierīces;

4.4. Izmantot bojātas rozetes.

5. Mācību nodarbībās aizliegts rīkoties ar atklātu uguni darba vietās, izņemot gadījumus, kad saņemta pedagoga atļauja un veikti visi sagatavošanas darbi.

6. Mācību nodarbību beigās audzēkņiem ir pienākums izslēgt elektroierīci, kā arī pārbaudīt, vai darba vietā nav palikuši degoši, kvēlojoši materiāli vai priekšmeti.

7. Ja audzēknis pamana ugunsgrēka izcelšanos skolā vai tās teritorijā vai ugunsdrošības noteikumu pārkāpumu, kā rezultātā var izcelties ugunsgrēks, viņam ir nekavējoties jāziņo par to jebkuram skolas darbiniekam, kuru viņš ir sastapis, vai skolas dežurantam.

8. Audzēkņi, kuri pārkāpuši ugunsdrošības noteikumus, vai arī viņu vecāki, atkarībā no postījumu rakstura un sekām, var tikt saukti pie atbildības. 

III. Ugunsdzēsības līdzekļi

9. Rokas ugunsdzēsības aparāti skolas ēkā katrā stāvā atrodas vietās, kuras tiek apzīmētas ar drošības zīmi “Ugunsdzēsības aparāts”.

IV. Rīcība ugunsgrēka vai citas ārkārtas situācijas gadījumā

10. Katram, kas atklājis ugunsgrēka izcelšanos vai citas ārkārtas situācijas gadījumā, nepieciešams nekavējoties paziņot par to tuvumā esošam pedagogam vai skolas darbiniekam, un/vai ugunsdzēsības un glābšanas dienestiem pa tālruni 112, norādot:

· ugunsgrēka vai citas ārkārtas situācijas izcelšanās adresi – Kandavas Mākslas un mūzikas skola, Sabiles iela 12, Kandavā; vietu (stāvs, telpa) , savu uzvārdu, jāatbild uz dispečera jautājumiem un nekavējoties jāsniedz visa tam nepieciešamā informācija.

11. Nekrist panikā. Objektīvs situācijas novērtējums un pareizas rīcības izvēle palielina cilvēku iespējas izglābties.

12. Ugunsgrēka vai citas ārkārtas situācijas gadījumā audzēkņi bez ierunām pakļaujas skolas administrācijas rīkojumiem un rīkojas atbilstoši viņu rīkojumiem. Visiem audzēkņiem ugunsgrēka dzēšanas vai citas ārkārtas situācijas novēršanas laikā nepieciešams izpildīt arī ugunsdzēsības un glābšanas dienesta rīkojumus.

13. Skolā ēkā darbojas centralizētā trauksmes sistēma.

14. Ja ugunsgrēks izcēlies mācību stundas laikā, tad audzēkņiem stingri jāievēro tā pedagoga norādījumi, kurš vada stundu, jo viņš organizē un atbild par šīs klases audzēkņu evakuāciju atbilstoši skolas evakuācijas shēmai.

15. Cilvēku evakuācijai tiek izmantoti skolas ēkā esošie gaiteņi un kāpnes. Evakuācija notiek saskaņā ar evakuācijas plānā norādītajiem virzieniem.

16. Iziet no skolas ēkas nepieciešams organizēti un ātri.

17. Ja audzēknis ugunsgrēka sākšanās brīdī atrodas ārpus ēkas, kategoriski aizliegts ieiet ēkā.

18. Pedagogs pārbauda, vai visi evakuējamie audzēkņi ir atstājuši ēku, un par rezultātiem paziņo skolas direktoram un glābšanas dienesta pārstāvim.

19. Pēc evakuācijas audzēkņus izvieto pie skolas esošajā stāvlaukumā.

V. Individuāla rīcība ugunsgrēka gadījumā, ja audzēknis nav saņēmis informāciju par ugunsgrēku

20. Doties uz telpas durvīm. Ja jūt, ka tās karstas, nevērt vaļā. Tas var nozīmēt, ka aiz durvīm ir uguns. Atverot durvis, tā nokļūs telpā. Aizvērtās durvis kalpos par aizsegu, kamēr ierodas palīdzība.

21. Ja durvis nav karstas, mazliet pavērt tās un pārliecināties, vai ārpusē nav dūmu un uguns, tad var atstāt telpu.

22. Ja telpa ir pilna ar dūmiem, rāpot uz loga pusi un to pavērt mazā spraugā. Nedrīkst atvērt logu pilnīgi vaļā, tas palielinās dūmu ieplūšanu telpā. Turēties zemu pie loga, tas ļaus ieelpot svaigu gaisu no ārpuses, izvairīties no dūmiem, kas lēnām piepildīs telpu. Tikai galējas nepieciešamības gadījumā atvērt logu pilnīgi vai izsist to.

23. Gaidīt palīdzību. Dot ziņu apkārtējiem, ka esat telpā, pie loga vicinot drēbes vai radot troksni.

24. Pārvietojoties pa piedūmotu telpu, aizklāt muti un degunu ar mitru auduma gabalu.

25. Ja aizdegušās drēbes, nekrist panikā, bet nogulties uz grīdas vai zemes un vārtoties censties liesmas noslāpēt.

26. Ja drēbes deg citam, paziņot par to viņam, palīdzot tās nodzēst.

27. Nekavēties kāpņu telpās vai gaiteņos, domājot, ko darīt, bet doties ārā no ēkas.

28. Palīdzēt citiem audzēkņiem evakuēties.

29. Nedrīkst doties iekšā ēkā, kamēr to nav atļāvuši ugunsdzēsēji.

VII. Noslēguma jautājumi

30. Ar šo noteikumu prasībām audzēkņus iepazīstina klašu pedagogi (mākslas nodaļā) un specialitātes pedagogi (mūzikas nodaļā) katru gadu septembrī. Par iepazīšanos ar šo un citu drošības un kārtības noteikumu prasībām audzēkņi parakstās speciālā veidlapā. Audzēkņi, kuri tiek uzņemti skolā mācību gada laikā, pedagogs ar šo noteikumu prasībām iepazīstina divu nedēļu laikā no uzņemšanas.

2.pielikums 
Kandavas Mākslas un mūzikas skolas 
31.08.2017. 

iekšējiem noteikumiem 
Nr.1-7/9 „ Izglītojamo drošības noteikumi”

Elektrodrošības noteikumi
I. Vispārīgie jautājumi

1. Elektrodrošības noteikumi  (turpmāk – noteikumi) nosaka darba drošības prasības par vispārīgiem elektrodrošības jautājumiem, strādājot ar elektroiekārtām.

2. Atbildīgs par šo noteikumu prasību nodrošināšanu Skolā ir  direktors un viņa norīkota atbildīgā persona par elektrodrošību, kā arī ikviens Skolas darbinieks, kurš strādā ar elektroiekārtām. 

3. Strādājot ar elektroiekārtām, nepieciešams zināt:

3.1. elektrodrošības, darba drošības vispārīgās prasības;

3.2. elektriskās strāvas iedarbības veidus un iedarbību ietekmējošos faktorus;

3.3. darbā (mācībās) nepieciešamo elektroiekārtu drošas lietošanas metodes;

3.4. elektroiekārtu ugunsdrošības prasības.

4. Skolas izglītojamie un personāls tiek instruēts elektrodrošības jautājumos, šo faktu apliecinot ar parakstiem instruktāžu reģistrācijas žurnālos.

5. Elektriskās strāvas bīstamie un kaitīgie faktori ir elektriskās strāvas trieciens un apdegumi.

6. Bīstamību var palielināt sekojoši apkārtējās vides faktori:

6.1. strāvu vadošas grīdas (metāla, zemes, dzelzsbetona, flīžu, ķieģeļu);

6.2. nepietiekams darba (mācību) vietas apgaismojums;

6.3. elektrostatiskie lauki;

6.4. darbinieka fiziska pārslodze un slikts veselības stāvoklis.

7. Kolektīvie aizsardzības līdzekļi ir:

7.1. brīdinošu zīmju un plakātu izvietošana;

7.2. pietiekams darba (mācību) vietas apgaismojums;

7.3. elektrodrošības instruktāžas.

II. Darba aizsardzības prasības, uzsākot darbu (mācības)

8. Pirms darbu (mācību) uzsākšanas vizuāli pārbaudīt darba veikšanai nepieciešamo elektroiekārtu vadu izolāciju, kontaktu savienojumu un slēdžu tehnisko stāvokli.

9. Ieslēgt darbam (mācībām) nepieciešamās elektroiekārtas un pārliecināties par to atbilstošu darbību.

10. Nedrīkst uzsākt darbu, ja konstatēti elektroiekārtu korpusu, vadu izolācijas, kontaktu savienojumu, slēdžu un citi bojājumi. 

11. Par atklātajām neatbilstībām ziņo pedagogam vai vadībai, lai novērstu bojājumus.

III. Darba aizsardzības prasības darba (mācību) laikā
12. Strādājot ar elektroiekārtām, nodrošināt, ka elektroiekārtu vadi, savienojumi, kabeļi, kontakti netiek iespiesti (logu, durvju ailēs), saspiesti vai kā citādi deformēti (starp vai zem inventāra, ar citiem priekšmetiem).

13. Nepieļaut elektrisko iekārtu vadu un kabeļu savīšanos, mezglu veidošanos. Aizliegts izmantot bojātas rozetes, nestandarta elektriskās ierīces, atstāt zem sprieguma elektriskos vadus ar neizolētiem galiem, aizliegts veikt citas darbības, kas var radīt elektrodrošības draudus.

14. Aizliegts veikt elektroiekārtu remontdarbus (arī apgaismes ķermeņu spuldžu nomaiņu bez saskaņošanas ar iestādes atbildīgo darbinieku).

15. Aizliegts izmantot elektroiekārtas, kas nav paredzētas darba veikšanai (ūdenssildītājus, elektriskās ūdens sildīšanas spirāles, paštaisītus apgaismes ķermeņus u.c.) bez saskaņošanas ar iestādes atbildīgo darbinieku.

16. Aizliegts ar slapjām rokām ieslēgt un strādāt ar elektroiekārtām.

17. Uz elektroiekārtu korpusiem nenovieto vāzes, puķu podus, krūzes un citus priekšmetus.

IV. Darba aizsardzības prasības, beidzot darbu, un veicamie pasākumi bīstamās situācijās
18. Beidzot darbu, izslēgt elektroiekārtas un sakārtot darba (mācību) vietu.

19. Pēkšņas elektroenerģijas padeves pārtraukuma gadījumos pārtraukt darbu, izslēgt elektroiekārtas un noskaidrot elektroenerģijas padeves atslēgšanas iemeslu.

20. Elektroiekārtu bojājumu gadījumos (dzirksteļošana, dūmu vai liesmas parādīšanās, deguma smaka u.c.) atslēgt iekārtu no tīkla, ziņot skolas vadībai, un pārtraukt darbu līdz bojājumu novēršanai.
3.pielikums 
Kandavas Mākslas un mūzikas skolas 
31.08.2017.iekšējiem noteikumiem 
Nr.1-7/9 „ Izglītojamo drošības noteikumi”
Pirmās palīdzības sniegšana Kandavas Mākslas un mūzikas skolā
1. Ja cietušais smok, stipri asiņo, konstatēti lauzti kauli, sūdzas par stiprām sāpēm, atrodas bezsamaņā, guvis elektrotraumu vai plašus apdegumus, vai kā citādi ir aizdomas par nopietnām veselības problēmām, izglītojamais veic šādas darbības:

1.1.  nekavējoties paziņo par faktu pedagogam, skolas medicīniskajam personālam vai jebkuram citam pieaugušajam; 

1.2.  pārtrauc dzīvībai bīstamu faktoru iedarbību;

1.3.  ja izglītojamais ir apmācīts pirmās palīdzības sniegšanā, iznes cietušo no bīstamās zonas (ja iespējams), norobežo negadījuma vietu; 

1.4.  pieaugušais izsauc neatliekamās medicīniskās palīdzības dienestu (tālr. 113).

2. Ņemot vērā izglītojamo un pieaugušo zināšanu līmeni un iespējas konkrētajā gadījumā, negadījuma vietā veicama „ABC shēma”, kas ir neatliekamās rīcības plāns cietušā stāvokļa novērtēšanai, dzīvības glābšanai un uzturēšanai, pārbaudot un veicot šādas darbības:

2.1.  samaņā esošam cilvēkam, kurš spēj orientēties laikā, telpā atbild uz jautājumiem, reaģē uz kairinājumu, atbrīvo elpošanas ceļus - degunu, mutes dobumu, rīkli, balseni un elpvadu no svešķermeņiem;

2.2.  bezsamaņā esošu cilvēku novieto uz muguras, nepieciešamības gadījumā iztīra mutes dobumu, lai novērstu elpceļu nosprostošanos ar mēli, pielieto dzīvību glābjošu satvērienu (vienas rokas plaukstu novieto uz pieres, otras rokas plaukstu novietot uz apakšžokļa, vienlaicīgi atgāž galvu un izceļ apakšžokli);

2.3.  bezsamaņā esošam cilvēkam pārbauda vai viņš elpo, noliecoties pie cietušā, konstatē, vai jūt gaisa plūsmu no elpceļiem uz sava vaiga);

2.4.  ja cietušais ir bezsamaņā, bet elpo, tad, lai novērstu mēles aizkrišanu, cietušo novieto uz sāna;

2.5.  ja cietušais ir bezsamaņā, bet neelpo arī pēc elpceļu atbrīvošanas, tad nekavējoties veic mākslīgo elpināšanu. Pēc divām savām izelpām pārbauda pulsu uz miega artērijas. Un, ja tas ir sataustāms, tad elpināšanu turpina 10-12 reizes minūtē, pēc katras minūtes pārbaudot pulsu;

2.6.  ja pēc divām mākslīgām ieelpām uz miega artērijas nav pulsa, tiek veikta sirds masāža (ar vienas rokas rādītājpirkstu sameklē vietu, kur savienojas ribu loki, uz krūšu kaula, virzienā uz ķermeņa augšdaļu novieto pirmās plaukstas pamatni, tai virsū novieto otru plaukstu, lai pirksti neskartos pie krūšu kurvja);

2.7.  veicot sirds masāžu, tiek veikts ass plaukstas pamatnes spiediens, spēcīgs, īslaicīgs, lai krūšu kurvis tiktu saspiests 4-5 centimetri ar frekvenci 80 reizes minūtē;

2.8. Veicot sirds-plaušu atdzīvināšanu, ievēro šādu procedūru:

2.8.1. pēc sirds masāžas 15 reizēm veic 2 mākslīgās elpināšanas;

2.8.2. pēc katriem 4 elpināšanas un sirds masāžas cikliem kontrolē pulsu uz miega artērijas;

2.8.3. ja pulsa nav, turpina sirds-plaušu atdzīvināšanu;

2.8.4. ja pulss ir, kontrolē elpošanu, ja nepieciešams turpina tikai elpināšanu 10-12 reizes minūtē;

2.8.5. ja atjaunojas elpošana, cietušo novieto stabilā sānu guļā.

2.9. Dzīvībai bīstamas asiņošanas gadījumā palīdzība cietušajam tiek sniegta guļus stāvoklī;

3. Asiņošanu aptur pietiekoši stipri, uzspiežot asiņojošajai vietai, lai ap asinsvadu esošie audi nospiež asinsvadu, uzliekot spiedošu pārsēju, taču izvairoties no žņauga lietošanas.

4. Pirmās palīdzības sniegšanas aptieciņa satur šādus priekšmetus:

3.1.  vienreizējas lietošanas cimdi, ko pielieto, lai pasargātu sevi no inficēšanās ar infekcijām;
3.2.  saspraužamās adatas, ko pielieto liela izmēra pārsēja nostiprināšanai;
3.3.  Šķēres, ko izmanto cietušā apģērba pārgriešanai, lai piekļūtu traumētai ķermeņa apdeguma vai asiņojošai brūcei un pārsienamā materiāla griešanai;
3.4.  mākslīgās elpināšanas maskas vārstulis. Vārstuli pielieto, to novietojot pret savu muti un laižot tam cauri savas izelpas gaisu;
3.5.  trīsstūrveida plāksteris, ko pielieto rokas fiksēšanai, spiedoša pārsēja uzlikšanai vai brūču pārsiešanai;
3.6.  leikoplasts, ko pielieto pārsēja nostiprināšanai;
3.7.  brūču plāksteris, ko pielieto nelielu brūču pārsiešanai;
3.8.  tīklveida pārsējs, ko pielieto pārsiešanas kompreses nostiprināšanai uz brūces;
3.9.  spiedošā pārsiešanas pakete, ko pielieto rokas fiksēšanai, spiedoša pārsēja uzlikšanai vai brūču pārsiešanai;
3.10.  marles saites, ko pielieto brūču pārsiešanai. Pārsienot lielāku brūci, iepriekš to pārsedz ar pārsiešanas kompresi.
4.pielikums 
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Nr.1-7/9 „ Izglītojamo drošības noteikumi”
Drošības noteikumi ekskursijās un pārgājienos
1. Pirms došanās ekskursijā vai pārgājienā atbildīgais pedagogs direktoram iesniedz rakstisku informāciju, kurā norādīts pārgājiena vai ekskursijas mērķis, maršruts, ilgums, dalībnieku saraksts, vecums, pārvietošanās veids, nakšņošanas vieta, saziņas iespējas un pirmās palīdzības sniegšanas iespējas.

2. Ekskursiju vai pārgājienu līdz 30 izglītojamiem grupā organizē vismaz 2  pieaugušo pavadībā, no kuriem viens ir atbildīgais pedagogs. Atbildīgais pedagogs ne vēlāk kā trīs dienas pirms došanās ekskursijā vai pārgājienā informē vecākus par pārgājiena vai ekskursijas mērķi, maršrutu, ilgumu, pārvietošanās veidu, nakšņošanas vietu, saziņas iespējām un pirmās palīdzības sniegšanas iespējām, ievērojot ceļu satiksmes noteikumus (Darba drošības un aizsardzības iekšējo noteikumu pielikums Nr.5).

3. Vecāki informē atbildīgo pedagogu par sava bērna veselības traucējumiem vai īpatnībām, ja viņam nepieciešama īpaša uzmanība, kā arī par saziņas iespējām ar vecākiem, norādot kontakttālruni.

4. Dodoties pastaigā, ekskursijā vai pārgājienā izglītojamie ir sezonai un laika apstākļiem atbilstošā apģērbā.

5. Ja izglītojamo aizvešanai uz ekskursiju vai pārgājienu vietām izmanto sabiedrisko transportu, iekāpšana transportlīdzeklī notiek pa grupām, iepriekš nozīmēta pieaugušā pavadībā. Pirmie transportlīdzeklī kāpj skolēni un pēc tam – persona, kura viņus pavada. Tādā pašā kārtībā notiek skolēnu izkāpšana no transportlīdzekļa.

6. Pirms došanās ekskursijā vai pārgājienā atbildīgā persona iepazīstina izglītojamos ar dabas aizsardzības kārtību un informē izglītojamos par indīgiem augiem un rāpuļiem, kurus iespējams sastapt ekskursijas vai pārgājiena laikā.

7. Bīstamas situācijas gadījumā atbildīgā persona pārtrauc ekskursiju vai pārgājienu un informē par to skolas direktoru.

8. Ekskursijas vai pārgājiena laikā atbildīgā persona nodrošina nepieciešamo drošības noteikumu ievērošanu.

9. Sastopoties ar sprāgstvielām vai citām bīstamām vielām, izglītojamais nekavējoties par to ziņo atbildīgajai personai un ievēro šādus piesardzības pasākumus:

9.1.  nekustināt no vietas, celt, mest vai sist pa bīstamo objektu;

9.2.  aizliegts izjaukt, nest uz mājām, likt ugunī vai ūdenī bīstamo objektu;

9.3.  distancēties pašam un atturēt no piekļūšanas objektam citus izglītojamos.

10. Ja noticis nelaimes gadījums, atbildīgā persona:

10.1.  cietušajam sniedz pirmo palīdzību;

10.2.  ja nepieciešams, izsauc neatliekamo medicīnisko palīdzību vai organizē cietušā nogādāšanu ārstniecības iestādē;

10.3.  par nelaimes gadījumu nekavējoties informē skolas direktoru un cietušā Vecākus.

Ekskursijas vai pārgājiena pieteikuma lapa

	Mērķis:
	

	Maršruts:
	

	Ilgums:
	

	Pārvietošanās veids:
	

	Nakšņošanas vieta:
	

	Saziņas iespējas:
	


Dalībnieku saraksts:

	Nr.p.k.
	Vārds, uzvārds
	Klase
	Paraksts

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


______________________________________________________________________
Datums                               Atbildīgā persona                               Paraksts                              Paraksta atšifrējums

5.pielikums 
Kandavas Mākslas un mūzikas skolas 
31.08.2017. iekšējiem noteikumiem 
Nr.1-7/9 „ Izglītojamo drošības noteikumi”

Ceļu satiksmes noteikumi
1. Izglītojamie un pavadošais personāls uz ceļa pārvietojas pa ietvi, gājēju ceļu vai gājēju un velosipēdu ceļu vai ceļa nomali. Ārpus apdzīvotām vietām gājēji, kuri iet pa brauktuves malu vai ceļa nomali, pārvietojas pretim transportlīdzekļa braukšanas virzienam. Velosipēdisti pārvietojas pa brauktuves malu vai ceļa nomali transportlīdzekļu braukšanas virzienā.

2. Bērnu grupas piedalās ceļu satiksmē diennakts gaišajā laikā pa ietvēm, gājēju ceļiem vai gājēju un velosipēdu ceļiem. Ja šo ceļu nav, tad pārvietojas pa ceļa nomali transportlīdzekļu braukšanas virzienā kolonnā ne vairāk par diviem bērniem rindā. Kolonnas priekšā un aizmugurē tās kreisajā pusē atrodas pieaugušais, kurš pavada grupu, turot sarkanus karodziņus.

3. Gājēji šķērso brauktuvi pa gājēju pārejām (pazemes vai virszemes). Ja šādu pāreju nav, krustojumos pa ietvju vai ceļa nomaļu iedomāto turpinājumu. Ja redzamības zonā gājēju pārejas vai krustojuma nav, brauktuvi atļauts šķērsot taisnā leņķī attiecībā pret brauktuves malu vietās, kur ceļš labi pārredzams uz abām pusēm.

4. Vietās, kur ceļu satiksme tiek regulēta, gājēji ievēro satiksmes regulētāja norādes vai gājēju luksofora signālu. Ja regulētāja vai luksofora nav, tad ievēro transportlīdzekļu satiksmes regulēšanas luksofora signālu.

5. Citos gadījumos gājēji iziet uz brauktuves tikai pēc tam, kad ir novērtējuši attālumu līdz transportlīdzekļiem, kas tuvojas, kā arī novērtējuši to braukšanas ātrumu un pārliecinājušies, ka brauktuves šķērsošana nav bīstama un ka netiks traucēta transportlīdzekļu satiksme.

6. Gājēji uz brauktuves nedrīkst kavēties vai bez vajadzības apstāties. Gājēji, kuri nav paguvuši šķērsot brauktuvi, apstājas uz drošības salas ceļu satiksmes normatīvo aktu izpratnē. Ja tādas nav, gājējs apstājas vietā, kur transporta plūsmas sadalās pretējos virzienos.

7. Gājēji drīkst turpināt šķērsot brauktuvi tikai pēc tam, kad ir pārliecinājušies, ka tas nav bīstami.

8. Gājējiem aizliegts šķērsot brauktuvi ārpus gājēju pārejas, ja ceļam ir sadalošā josla, vai vietās, kur uzstādīti nožogojumi gājējiem vai ceļu nožogojumi.

9. Ja tuvojas operatīvais transportlīdzeklis, gājēji nešķērso brauktuvi, dodot ceļu operatīvajam transportlīdzeklim.

10. Gaidīt autobusu, trolejbusu, tramvaju vai taksometru atļauts uz iekāpšanas laukumiem. Ja tādu nav, tad transportlīdzeklī gaida uz ietves vai ceļa nomales.

11. Tramvaja pieturās, kur nav iekāpšanas laukumu, uz brauktuves drīkst uziet, lai iekāptu tramvajā. Tas atļauts tikai tad, kad tramvajs pilnīgi apstājies, obligāti pārliecinoties, vai netuvojās kāds transportlīdzeklis. Pēc izkāpšanas no tramvaja gājēji atbrīvo brauktuvi.

12. Pasažieriem atļauts iekāpt transportlīdzeklī un izkāpt no tā pēc tam, kad transportlīdzeklis pilnīgi apstājies. No tā izkāpj no ietves vai ceļa nomales puses. Ja iekāpt bezsliežu transportlīdzeklī vai izkāpt no tā nav iespējams no ietves vai ceļa nomales puses, to dara no brauktuves puses, ievērojot piesardzību un neradot traucējumus citu transportlīdzekļu braukšanai.

13. Pasažieri, kuru sēdvietas aprīkotas ar drošības jostām, braukšanas laikā piesprādzējas. 

14. Braukt ar velosipēdu pa brauktuvi vai ceļa malu atļauts personām, kas nav jaunākas par 12 gadiem. Velosipēda tehniskais stāvoklis atbilst drošas braukšanas prasībām.

15. Velosipēdists pa ceļu brauc vienā rindā iespējami tuvāk brauktuves malai. Velosipēdists var braukt arī par ceļa nomali un gājēju ietvi, netraucējot gājējiem.

16. Velosipēdistam aizliegts:

16.1.  braukt, neturot stūri;

16.2. braukt, turoties pie cita transportlīdzekļa;

16.3.  pārvadāt kravu, kas traucē vadīšanu vai apdraud citus ceļa satiksmes dalībniekus;

16.4.  vest ar velosipēdu pasažierus, izņemot bērnus vecumā līdz septiņiem gadiem, ja ir iekārtoti papildu sēdekļi un droši kāpšļi kāju atbalstam.

16.5.  braukt pretēji drošas braukšanas prasībām, apdraudot sevi un citus ceļu satiksmes dalībniekus. 
6. pielikums 
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Drošības noteikumi publiskos pasākumos
1. Pirms skolas masu pasākuma direktors ar rīkojumu nozīmē atbildīgo pedagogu un nepieciešamo palīgu skaitu.

2. Atbildīgā persona saskaņo ar skolas direktoru publiskā pasākuma plānu, kurā norādīta norises laiks, vieta, aptuvenais dalībnieku skaits, tehniskais nodrošinājums, tā atbilstība drošības prasībām un veicamie drošības pasākumi.

3. Klašu pasākumos atbildīgais ir specialitātes pedagogs (mūzikai) vai klases audzinātājs (māksla).

4. Atbildīgās personas pienākums ir būt personīgi klāt un atbildēt par drošību, kārtību un ugunsdrošību:
4.1. Pirms pasākuma apsekot un novērtēt:

4.1.1. zāles (telpas, būves u.c. ) tehnisko stāvokli;

4.1.2. ugunsdrošības stāvokli, atbilstību ugunsdrošības prasībām- evakuācijas ceļus, ugunsdzēšamo aparātu stāvokli;
4.1.3. par plānoto pasākumu informē pašvaldības policiju, ja transporta līdzekļu kustība var apdraudēt izglītojamo drošību;
4.1.4. nepieļaut telpā dalībnieku skaitu lielāku par pieļaujamo.

5. Publiskie pasākumi (dalībnieku skaits vairāk par 100) notiek ar direktora atļauju (rīkojumu) līdz:

5.1. 1.-4.kl. – ne vēlāk kā līdz 21.00;

5.2. 5.-9.kl. – nevēlāk kā līdz 22.00.

6. Apmeklējot publiskos pasākumus, iepriekš jāiepazīstas ar tā organizētāju prasībām, jānovērtē drūzmas  un veselības riski.
7. Ja pasākuma laikā notiek nelaimes gadījums, tad atbildīgais pedagogs:

7.1. cietušajām sniedz pirmo palīdzību, ja ir apmācīts pirmās palīdzības sniegšanā;

7.2. ja nepieciešams, izsauc neatliekamo medicīnisko palīdzību pa tālr.112. vai 113 vai organizē cietušā nogādāšanu ārstniecības iestādē;

7.3. par nelaimes gadījumu nekavējoties informē izglītības iestādes vadību un cietušā vecākus.

8. Uz katriem 15 skolēniem pasākumā jāpiedalās vismaz vienam pieaugušajam. Pasākuma atbildīgā persona un nepieciešamo palīgu sastāvs tiek noteikts ar skolas direktora rīkojumu.

9. Atbildīgās personas nodrošina personīgu klātbūtni pasākuma laikā un šo drošības noteikumu ievērošanu.

7. pielikums 
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Nr.1-7/9 „ Izglītojamo drošības noteikumi”
Par drošību ārkārtas situācijās

1. Rīcība liela vēja un vētras gadījumā
1.1. Rudenī un ziemā bieži vēja ātrums pastiprinās un rodas vētra. Vētras laikā ir jābūt ļoti uzmanīgam un piesardzīgam.

1.2. Nav ieteicams vienma doties no mājas vai skolas vētras laikā bez pieaugušā pavadības.
1.3. Jābūt uzmanīgam ejot gar tiltiem, veciem kokiem. Lūztošs koks vai zars var tevi savainot.
1.4. Ejot gar elektrolīniju jāskatās, vai nav norauti elektropārvades vadi un vai tie neatrodas uz zemes. Netuvoties tiem, tas ir bīstami dzīvībai.
1.5. Redzot sarautus vadus, ziņot par to pieaugušajiem vai speciālistam, lai tie novēŗs bojājumu.
1.6. Uzmanīties, lai nesavaino kāds krītošs priekšmets.

2. Rīcība plūdu gadījumā

2.1. Pūdu gadījumā ievērot pieaugušo norādījumus. Uzturēties pie ūdenstilpnēm un plūdu skartajās teritorijās tikai kopā ar vecākiem.
2.2. Par tiešu apdraudējumu informējiet Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienestu pa tālruņiem 112 vai 01, kā arī vietējo pašvaldību, lai saņemtu savlaicīgu palīdzību.

2.3. Evakuējoties ņemiet līdzi personiskos dokumentus (pases u.c.), naudu, vērtslietas, pārtiku, medikamentus, nepieciešamo apģērbu un apavus, kā arī citas pirmās nepieciešamības lietas.

2.4. Atstājot māju un saimniecības ēkas, atslēdziet elektroenerģijas un gāzes padevi, apkures ierīces un iekārtas.

2.5. Gadījumā, ja ūdens līmenis ir strauji cēlies un evakuācija pašu spēkiem ir neiespējama, par apdraudējumu informējiem Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienestu pa tālruņiem 112 vai 01, uzkāpiet mājas augšējā stāvā, uz bēniņiem, jumta, ņemiet līdzi lietas (kabatas lukturītis u.c.), lai signalizētu par savu atrašanās vietu.
2.6. Palieciet uz vietas un signalizējiet par savu atrašānās vietu, līdz ierodas palīdzība.
2.7. Nepieciešamības gadījumā par plūdu briesmām (strauju ūdens līmeņa celšanos) vietās, kur uzstādītas trauksmes sirēnas (pilsētās), Valsts ugunsdzēsības un glābšanas dienests iedzīvotājus brīdinās, ieslēdzot trauksmes sirēnas – iedzīvotājiem pēc tam jāklausās informācija, kas tiks pārraidīta radio un televīzijā.
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Nr.1-7/9 „ Izglītojamo drošības noteikumi”
Par drošību pie ūdenskrātuvēm, uz ūdenskrātuvju ledus vai to tuvumā

1. Aizliegts doties ūdenskrātuvēs un staigāt pa ledu bez pieaugušo atļaujas un klātbūtnes.

2. Svarīgi, lai pelde notiktu piemērotā peldvietā, kas ir atbilstoši iekārtota un, kur tiek veikta ūdens kvalitātes uzraudzība.

3. Nelec ūdenī vietās, kur tas nav paredzēts.

4. Nerotaļājies ceļmalas grāvjos un tamlīdzīgās vietās, kur mēdz uzkrāties lietus vai palu ūdeņi, kā arī vietās ar lielu ūdens straumi.
5. Aizliegts staigāt pa ledu ziemas sākumā, kad ledus nesen uzsalis, un pavasarī, kad ledus saules ietekmē sācis kust un ir irdens.

6. Ja slīksti vai ja ledus ir ielūzis un atrodies āliņģī:

6.1. skaļi jāsauc palīgā;

6.2. jācenšas saglabāt mieru, nostabilizēt elpošanu;

6.3. vispirms jācenšas rokas izplest sānis, lai straume neparautu zem ledus, pēc tam ar muguru atbalstīties pret ledus malu un atmuguriski vai sāniski mēģināt izkļūt no ielūzuma.
6.4. nedrīkst mēģināt ar krūtīm uzrāpties uz ledus, jo tas lūzīs uz priekšu un straume var paraut zem ledus.

7. Ja kāds ielūzis ledū un slīkst:

7.1. tad jāmeklē palīdzība, t.i., jāpiesaista citu cilvēku uzmanība slīkstošajam, jāzi

7.2. no glābšanas dienestam zvanot pa tālruni 112;

7.3. no 2 -5 metru attāluma jāpamet aukla, sasieti apģērba gabali, garš koks vai kāds cits priekšmets. Ja glābēji vairāki, jāievēro, ka tiem vienam no otra jāatrodas 2 – 3 m attālumā;
7.4. Izvelkot cietušo uz ledus, tāpat rāpus jāvirzās prom no bīstamās vietas līdz krastam. Pats glābējs nedrīkst aizmirst par iespējamām briesmām ielūzt ledū.
8. Pirmās palīdzības sniegšana cietušajam:

8.1. nekavējoties jāizsauc ātrā palīdzība, zvanot pa tālr. 113;

8.2. jānovieto cietušo siltā telpā vai vismaz aizvējā uz kādas kastes, ragavām vai citas virsmas, lai būtu mazāka saskare ar sniegu un ledu;

8.3. jāatbrīvo cietušo no mitrām drēbēm, apaviem, nomainot tās pret sausām un jāsasedz ar siltām, sausām drēbēm, vislabāk ar kādu segu vai, ja netālu ir automašīna, var izmantot arī aptieciņā esošo folija segu; nekādā gadījumā nevelciet nost slapjās drēbes, ja jums nav sauss rezerves apģērbs, ķermenis jāberž ar vilnas drānu (berzēšanas kustības jāizdara virzienā no galvas uz kājām);

8.4. cietušo nedrīkst strauji sildīt – sasilšanai jānotiek pakāpeniski;

8.5. ja cietušajam nav traucēta apziņa, jādod silts, salds dzēriens.
9. Ja pamanāt no krasta pārāk tālu atrodošos cilvēkus, ziņojiet par tiem glābšanas dienestam zvanot pa tālr.112, sauciet palīgā pieaugušos.
9. pielikums 
Kandavas Mākslas un mūzikas skolas 31.08.2017. 

iekšējiem noteikumiem 
Nr.1-7/9 „ Izglītojamo drošības noteikumi”
Drošība mācību klasēs

1. Ieiet klasē drīkst tikai ar pedagoga atlauju.

2. Somas novietot pedagoga norādītajā vietā.

3. Mācību līdzekļus, molbetus, mūzikas instrumentu, pultis u.c. sakārtot un izvietot, lai tie netraucētu darbam un citiem audzēkņiem.

4. Mācību līdzekļus izmantot atbilstoši uzdotajam uzdevumam un paredzētajiem mērķiem.

5. Nelietot bojātus instrumentus, ierīces.

6. Klašu telpās neienest šķidrumus.

7. Pēc nodarbības molbertus nolikt tam paredzētajā vietā; mūzikas instrumentu ievietot tam paredzētajā somā/kastē un novietot tā, lai nevarētu tikt apgāzts vai sabojāts. Aizvērt klavieru vāku lēni. 
8. Ievērot tīrību un kārtību telpā un darba vietā, kā arī personīgās higiēnas prasības, nomazgāt rokas, sakārtot apģērbu.

9. Ievērot darba vietā un telpā izvietotās drošības zīmes, brīdinošus uzrakstus un apzīmējumus.

10. Bez pedagoga atļaujas nedemontēt, nepārvietot un citādi nebojāt klases aprīkojumu.

11. Ievērot ugusndrošības un elektrodrošības prasības, nepieļaut rīcību, kas var izraisīt ugunsgrēku.

12. Gatavojoties darbam, jāieņem sava darba vieta, jāpārbauda darba vietas kārtība un mācību līdzekļu esamība un stāvoklis.

13. Saudzīgi apieties ar klašu inventāru, mūzikas instrumentiem. Par katru inventāra bojājumu ziņot pedagogam.

14. Uzmanīgi rīkoties ar asiem priekšmetiem (šķēres, nazīši, vijoles lociņš u.c.), nepavērst aos piederumus pret saviem klases biedriem un sevi.

15. Beidzoties nodarbībām, atstāt telpas drīkst ar pedagoga atļauju.

16. Pa klasi, skolu pārvietoties mierīgi, neskrienot.

17. Nodarbību starplaikos aizliegts skriet pa klasi, skolu, grūstīties, aizskart citus audzēkņus: fiziski, verbāli vai kā savādāk, veikt darbības, kas apdraud citu audzēkņu vai pedagogu drošību un veselību.

18. Klases vēdināšanai logus atvērt vēdināšanas režīmā.

19. Aizliegts pie atvērta loga pārsvērties pāri palodzēm.

20. Ievērot tīrību, nepiegružot telpas.

21. Pārtraukt darbu un izslēgt elektrificētos tehniskos līdzekļus pēkšņas elektroenerģijas padeves vai apgaismojuma pārtraukuma gadījumos.

22. Pie elektrificēto tehnisko līdzekļu normālas darbības traucējumiem (troksnis, dzirksteļošana, dūmi vai deguma smaka), pārtraukt to darbību un ziņot pedagogam.

23. Inventāra, iekārtu bojājumu vai lūzumu gadījumos pārtraukt darbu ar tiem, līdz attiecīgā bojājuma novēršanai.
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