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           Iekšējie noteikumi reģ.Nr.1-3/55



Kārtība, kādā veic inventarizāciju

Kandavas novada domē

Izdoti saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas likuma 72.panta pirmās daļas 2.punktu

I. Vispārīgie noteikumi

1. Noteikumu mērķis – ķermenisko lietu saglabāšana un uzskaite, sniegt patiesus rezultātus Kandavas novada pašvaldības finanšu pārskatam.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

2. Šie noteikumi nosaka kārtību, kādā iestāde veic inventarizāciju, tās pārvaldīšanā, apsaimniekošanā un lietošanā esošajos nekustāmajos īpašumos un tajos esošajām ķermeniskajām lietām (pamatlīdzekļi, ieguldījuma īpašumi, bioloģiskie aktīvi lauksaimnieciskajai darbībai, krājumi), nemateriālajiem ieguldījumiem, pamatlīdzekļu izveidošanai un nepabeigtai celtniecībai, ilgtermiņa finanšu ieguldījumiem, avansa maksājumiem, prasībām, nākamo periodu izdevumiem, saistībām un naudas līdzekļiem.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§, ar grozījumiem domes sēdē 31.10.2019, protokols Nr.12  35.§)

3. Šie noteikumi attiecas uz inventarizācijām, kuras veic:

3.1. pirms gada pārskata sastādīšanas (turpmāk – pārskata gada slēguma inventarizācija);

3.2. mainoties atbildīgām personām (nodošanas – pieņemšanas diena), papildus inventarizācija;

3.3. konstatēta ķermenisko lietu zādzība, materiālo vērtību bojāšana, ugunsgrēks, plūdi vai cita stihiskā nelaime – ārkārtas inventarizācija; 
3.4. uzsākot iestādes darbību, likvidējot vai reorganizējot iestādi.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

4. Inventarizāciju veic, nosakot iestādes īpašuma vai lietojuma objektu apjomu dabā un salīdzinot ar debitoriem, kreditoriem, prasījumu un saistību summām.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

5. Iestādes īpašuma vai lietojuma objektu apjoma noteikšana dabā ietver šo objektu daudzuma, lietošanas ilguma pilnvērtīguma (kvalitātes, derīguma) novērtēšanu ar vispārīgi izmantojamiem paņēmieniem (apskatot, saskaitot, nosverot, izmērot), ja nepieciešams, pieaicinot speciālistus (ekspertus). Minēto novērtēšanu piemēro Iestādes īpašumā, valdījumā, turējumā vai glabājumā esošajām ķermeniskajām lietām (ilgtermiņa ieguldījumiem, apgrozāmajiem līdzekļiem, zembilances aktīviem). 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

6. Nemateriālo  ieguldījumu, prasību un parādu (arī zembilances posteņi) summas  inventarizē, to apjomu pārbaudot saskaņā ar attiecīgajiem dokumentiem. 
7. Inventarizāciju veic tās personas klātbūtnē, kas atbild par ķermenisko lietu, skaidrās naudas saglabāšanu (turpmāk – atbildīgā persona). Ārkārtas gadījumos, ja atbildīgās personas klātbūtne nav iespējama (slimība, bezvēsts prombūtne, mirusi) iestādes vadītājs pieņem lēmumu par inventarizācijas veikšanu bez atbildīgās personas.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

8. Pārskata gada slēguma inventarizāciju veic triju mēnešu laikā līdz pārskata gada beigu pēdējai dienai vai mēneša laikā pēc pārskata gada beigām, pārrēķinot inventarizācijas dienā konstatētos atlikumus atbilstoši grāmatvedības datiem pārskata gada beigu dienā.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

8.¹ Mežaudzēm inventarizāciju, Meža likuma 29.panta izpratnē, veic reizi 20 gados, sastādot inventarizācijas veikšanas plānu. Atkārtotu meža inventarizāciju veic normatīvajos aktos noteiktajos citos gadījumos.

( redakcija apstiprināta domes sēdē 30.10.2014., protokols Nr.15  7.§)

8.² Pārējiem bioloģiskiem aktīviem inventarizāciju, likuma „Par grāmatvedību” 11.panta izpratnē, veic reizi 10 gados, sastādot inventarizācijas veikšanas plānu.

( redakcija apstiprināta domes sēdē 30.10.2014., protokols Nr.15  7.§)

II. Inventarizācijas komisija

9. Inventarizācijas komisijas personālsastāvu un inventarizācijas sākšanas un pabeigšanas termiņu iestādes vadītājs nosaka ar rakstisku rīkojumu. Iestādes vadītājs šajā rīkojumā nosaka inventarizācijas dokumentēšanas termiņu. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

10. Iestādes vadītājs izveido ar rakstisku rīkojumu inventarizācijas komisijas atsevišķu objektu inventarizēšanai.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

11. Iestādes vadītājs uzaicina auditoru, ar kuru noslēgts līgums, novērot pārskata gada slēguma inventarizācijas gaitu. 
12. Inventarizācijas komisijas sastāvā iekļauj ne mazāk kā trīs komisijas locekļus. 
13. Inventarizāciju neveic, ja inventarizācijas komisija nav pilnā sastāvā. Gadījumos, kad kāds no inventarizācijas komisijas locekļiem inventarizācijas veikšanas dienā nevar piedalīties attaisnojošu iemeslu dēļ (komandējums, slimības utt.) un par to ir attaisnojoši dokumenti, tad šādos gadījumos inventarizāciju drīkst veikt bez šīs personas klātbūtnes. Inventarizācijas sarakstu drīkst parakstīt tikai daļa no inventarizācijas komisijas locekļiem.

13.1    Inventarizācijas komisija atbild par:


13.1.1. inventarizācijas savlaicīgu norisi;


13.1.2. pārbaudāmo vērtību datu pilnīgu un precīzu ierakstīšanu sarakstos pēc to faktiskajiem atlikumiem dabā;


13.1.3. inventarizācijas dokumentu pareizu noformēšanu;


13.1.4. vērtību pareizu noformēšanu, kas saņemtas vai iesniegtas inventarizācijas laikā.

( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

III. Inventarizācijas gaita

14. Līdz inventarizācijas dienai jābūt pabeigtai visu attaisnojuma dokumentu (par ķermenisko lietu saņemšanu, nodošanu un likvidāciju) apstrādei, izdarītiem attiecīgajiem ierakstiem analītiskās uzskaites reģistros un aprēķinātiem atlikumiem.

15. Pirms ķermenisko lietu faktiskā stāvokļa pārbaudes sākšanas inventarizācijas komisija:

15.1. iepazīstas ar inventarizējamo objektu un inventarizācijas instrukciju;

15.2. sastāda inventarizācijas plānu;

15.3. pārbauda, vai visas svēršanas un mērīšanas ierīces ir precīzas un lietošanas kārtībā;

15.4. noskaidro, vai visi dokumenti, arī pēdējie dokumenti par ķermenisko lietu saņemšanu vai likvidāciju, ir nodoti grāmatvedībai, ir iereģistrēti grāmatvedības reģistros. Ja tas nav izdarīts, paredz laiku minēto darbību veikšanai un inventarizāciju sāk tikai pēc tam, kad šīs darbības veiktas. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§) 
15.5. saņem no atbildīgās personas rakstisku apliecinājumu, ka līdz inventarizācijas uzsākšanai visi attaisnojuma dokumenti ir nodoti grāmatvedībai.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

16. Ja ķermenisko lietu inventarizācija (noliktavā) nav pabeigta vienā dienā, telpu, kur tās tiek glabātas, aizzīmogo inventarizācijas komisijas klātbūtnē pēc inventarizācijas komisijas darba pabeigšanas attiecīgajā dienā.  

17. Ja inventarizācijas laikā inventarizācijas komisija atklāj  ķermenisko lietu skaita starpību ar grāmatvedības uzskaitē esošo skaitu, atbildīgā persona inventarizācijas komisijas priekšsēdētājam sniedz rakstisku paskaidrojumu par atklāto iztrūkumu vai pārpalikumu.

IV. Inventarizācijas rezultātu atspoguļošana

18. Inventarizācijas rezultātus ieraksta inventarizācijas sarakstos.

19. Inventarizācijas sarakstus sastāda divos eksemplāros, no kuriem viens eksemplārs paredzēts atbildīgajai personai un otrs eksemplārs – grāmatvedībai. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

20. Inventarizācijas sarakstus sastāda trijos eksemplāros, ja inventarizāciju veic tādēļ, ka par atbildīgo personu ir norīkota cita persona, no kuriem viens eksemplārs paredzēts atbildīgai personai, kura nodeva ķermeniskās lietas, otrs eksemplārs atbildīgai personai, kura pieņēma ķermeniskās lietas, trešais eksemplārs – grāmatvedībai. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
20.¹Inventarizācijas komisijai atļauts sagatavot tikai vienu inventarizācijas sarakstu, ja materiāli atbildīgā persona piekrīt atsevišķa inventarizācijas saraksta eksemplāra vietā saņemt inventarizācijas komisijas apliecinātu inventarizācijas saraksta kopiju, tad var atkāpties no šo noteikumu 19. punktā un 20. punktā minētajām prasībām par vairāku inventarizācijas saraksta eksemplāru sagatavošanu.

( redakcija apstiprināta domes sēdē 2019.gada 31.oktobrī, protokols Nr. 12  35.§)

21.Inventarizācijas sarakstu sastāda, ievērojot šādas prasības:

21.1. iestādes nosaukums, reģistrācijas numurs, juridiskā adrese;

21.2. inventarizējamā objekta nosaukums;

21.3. dokumenta nosaukums un numurs;

21.4. sastādīšanas datums, pamatojums (rīkojuma numurs, datums, nosaukums);

21.5. inventarizācijas komisijas sastāvs (amata nosaukums, vārds, uzvārds, un paraksts);

21.6. atbildīgās personas amata nosaukums, vārds, uzvārds, paraksts;

21.7. ķermenisko lietu uzskaites vienību nosaukums, uzskaites kods (numurs), mērvienība, daudzums, cena, summa. 
22. Inventarizācijas sarakstu sastāda skaidri un saprotami, izmantojot datoru vai izdarot ierakstus ar roku iepriekš sagatavotā inventarizācijas veidlapā.

23. Izdarot ierakstu ar roku iepriekš sagatavotās veidlapās, pēdējā lappusē neaizpildītās rindas pārsvītro.

24. Inventarizācijas sarakstu paraksta visi komisijas locekļi un atbildīgā persona.

25. Ja inventarizācijas sarakstos labo ierakstus, tad atstāj to sākotnējo saturu redzamu. Katru labojumu atrunā, kas, kad un kāpēc labojis, kā arī ar parakstu apstiprina visi komisijas locekļi un atbildīgā persona. Labojumus nedrīkst izdarīt viegli pārlabojamā vai fiziski nenoturīgā vaidā.

V. Nemateriālo ieguldījumu inventarizācija



26. Pirms nemateriālo ieguldījumu inventarizācijas uzsākšanas inventarizācijas komisija pārliecinās:



26.1. vai iekārtotas nemateriālo ieguldījumu uzskaites kartītes;



26.2. vai nemateriālajiem ieguldījumiem ir aprēķināts gada amortizācija, tai skaitā vai pareizi pielietotas amortizācijas likmes;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

26.3. pēdējā gadā iegādāto nemateriālo ieguldījumu objektu sākotnējā vērtība atbilst to iegādes un izveidošanas izmaksām saskaņā ar iegādes vai izveidošanas pirmdokumentiem; 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

26.4. nemateriālie ieguldījumu ir pareizi klasificēti un iegrāmatoti;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

26.5. budžeta iestāde lieto uzskaitē esošus nemateriālos ieguldījumus.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

27. Inventarizācijā pārbauda vai nav pieļauta nemateriālo ieguldījumu iegādes izdevumu norakstīšana izmaksās tūlīt pēc to iegādes.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)



28. Nemateriālo ieguldījumu summas inventarizē, to apjomu pārbaudot ar attiecīgajiem attaisnojuma dokumentiem.


29. Katra pārskata perioda beigās (finanšu gada, ja normatīvajos aktos par pārskata sagatavošanu nav noteikts savādāk), inventarizācijas komisija novērtē:

29.1. vai nepastāv pazīmes, kas minētas grāmatvedības uzskaites  kārtošanas noteikumos un tās  norāda uz nemateriālo ieguldījuma vērtības samazinājumu;

29.2. nemateriālo ieguldījumu vērtības samazinājums ir būtisks;

29.3.vai nav nepieciešams pārskatīt atlikušais lietderīgās lietošanas laiks nemateriālajiem ieguldījumiem ar noteiktu lietderīgās lietošanas laiku, ja nepieciešams, to koriģē, izdarot atzīmes inventarizācijas aktā un slēdzienā. 

( redakcija apstiprināta domes sēdē 2019.gada 31.oktobrī, protokols Nr. 12  35.§)

VI. Pamatlīdzekļu, ieguldījuma īpašumu un bioloģisko aktīvu lauksaimnieciskajai darbībai  inventarizācija
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2019.gada 31.oktobrī, protokols Nr. 12  35.§)



30. Pirms pamatlīdzekļu inventarizācijas uzsākšanas pārliecinās:



30.1. vai iekārtotas pamatlīdzekļu uzskaites kartītes;



30.2. vai izdarīti visi nepieciešamie ieraksti grāmatvedības reģistros uz inventarizācijas dienu;



30.3. vai ir tehniskā dokumentācija (tehniskās pases un cita tehniskā dokumentācija) tehnoloģiskām iekārtām un aparatūrai;



30.4. vai ir nekustamā īpašuma dokumentācija (zemesgrāmatu akti, būvju kadastrālās uzmērīšanas lietas (būves tehniskās inventarizācijas lietas), Valsts zemes dienesta izziņas par būvju, zemes kadastrālo vērtību, izziņas par būvju saistību ar zemi, zemes robežu plāni, Domes lēmumi par uzskaitīšanu grāmatvedības uzskaites reģistros, nekustamo īpašumu nodošanas – pieņemšanas akti, vai akti par būvju pieņemšanu ekspluatācijā un nekustamā īpašuma, ēku vai zemes pirkuma līgumi);



30.5. vai aprēķina pamatlīdzekļu nolietojumu.



31. Inventarizācijas komisija apskata pamatlīdzekļus dabā (nekustamo īpašumu) un salīdzina ar nekustāmā īpašuma dokumentāciju. Veicot nekustamo īpašumu inventarizāciju, salīdzina datus ar attiecīgu valsts reģistru aktualizētiem datiem:
( redakcija apstiprināta domes sēdē 30.10.2014., protokols Nr.15  7.§) 
31.1. piekrītošās un piederošās zemes jāsalīdzina ar Valsts zemes dienesta Nekustamā īpašuma valsts kadastra informācijas sistēmas datiem salīdzinājumā ar pašvaldības grāmatvedības uzskaitē esošajiem datiem naturālā izteiksmē;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
31.1.1. pārējais nekustamais īpašums jāsalīdzina ar Valsts zemes dienesta Nekustamā īpašuma valsts kadastra informācijas sistēmas datiem salīdzinājumā ar pašvaldības grāmatvedības uzskaitē esošajiem datiem naturālā izteiksmē;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
31.1.2. mežaudzes jāsalīdzina ar Meža valsts reģistra datiem salīdzinājumā ar pašvaldības grāmatvedības uzskaitē esošajiem datiem naturālā izteiksmē. Veicot meža inventarizāciju atbilstoši Meža likumam (vismaz reizi 20 gados), jāveic mežaudžu vērtības aktualizācija atbilstoši Meža valsts reģistra datiem un inventarizācijas sarakstos uzrādot Meža valsts reģistra datus salīdzinājumā ar pašvaldības grāmatvedības uzskaitē esošajiem datiem naturālā un summārā izteiksmē;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
31.1.3. valsts aizsargājamo kultūras pieminekļu sarakstu salīdzina ar Valsts kultūras pieminekļu aizsardzības inspekcijas datu bāzi www.mantojums.lv, salīdzinājumā ar pašvaldības grāmatvedības uzskaitē esošajiem datiem naturālā izteiksmē;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

31.1.4. pazemes aktīvus salīdzina ar Latvijas derīgo izrakteņu atradņu reģistru www.lvgmc.lv, salīdzinājumā ar pašvaldības grāmatvedības uzskaitē esošajiem datiem naturālā izteiksmē;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
31.1.5.ielas un ceļus salīdzina ar VAS “Latvijas valsts ceļi’ salīdzinājumā ar pašvaldības grāmatvedības uzskaitē esošajiem datiem, salīdzinot pa kategorijām, norādot ceļu garumu, seguma veidu;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
31.1.6. transportlīdzekļus salīdzina ar CSDD pieejamo informāciju (inventarizācijas sarakstā jāietver sekojoša informācija: a/m nosaukums un marka, reģistrācijas valsts numurs, daudzums).
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
31.2. jāpārbauda, vai visus pamatlīdzekļus lieto (ja nelieto, tad aktā jāatzīmē, ka netiek lietots);
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
31.3. jāpārbauda, vai visi pamatlīdzekļi ir uzskaitīti;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
31.4. jānovērtē pamatlīdzekļu kvalitāte un derīgums;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
31.5. bibliotēkas krājumu inventarizācija notiek ievērojot 2010. gada 30. marta MK noteikumu Nr. 317 “Nacionāla bibliotēku krājuma noteikumi prasības” 30. punktu, veicot grāmatvedībā esošo datu salīdzināšanu ar grāmatu uzskaitei izmantoto datorprogrammu datiem;

31.6. Muzeju krājumu inventarizācija notiek ievērojot 2006. gada 21. novembra MK noteikumu Nr. 956 “Noteikumi par Nacionālo muzeju krājumu” prasības 56.1 punktu. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


32. Inventarizācijas komisija apskata pamatlīdzekļus dabā, vai tiem ir piestiprināti inventāra numuri, pēc kuriem var atpazīt iestādes īpašumu.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


33. Ja inventarizācijas gaitā atklāj pamatlīdzekļus, kuri nav ņemti grāmatvedības uzskaitē, inventarizācijas komisija sastāda atsevišķu inventarizācijas sarakstu, kurā norāda tehniskos un ekonomiskos rādītājus.



34. Ja inventarizācijas laikā atklāj pamatlīdzekļu (nekustāmie īpašumi) neatbilstību nekustāmo īpašumu dokumentācijai, vai pamatlīdzekļu (nekustamie īpašumi) dokumentācijas neatbilstību faktam dabā, inventarizācijas komisija inventarizācijas sarakstā sniedz par tiem precizētas ziņas.



35. Ja inventarizācijas laikā atklāj pamatlīdzekļus, kas ir atjaunojami, rekonstruējami vai uzlabojami, inventarizācijas komisija inventarizācijas slēdzienā sniedz savu atzinumu.



36. Tālākai ekspluatācijai nederīgiem pamatlīdzekļu objektiem uzrāda arī ekspluatācijā nodošanas termiņus un iemeslus, kādēļ tie kļuvuši nederīgi (fiziski novecojuši, bojāti, morāli novecojuši, kad ekonomisku apsvērumu dēļ tālāka izmantošana nav lietderīga un tml.). Inventarizācijas komisija pirms šādu pamatlīdzekļu norakstīšanas var pieprasīt eksperta slēdzienu. Šādu pamatlīdzekļu norakstīšanas dokumenti pievienojami inventarizācijas aktam un par tiem izdarāma piezīme inventarizācijas sarakstā.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


37. Inventarizācijas rezultātus ieraksta inventarizācijas sarakstos par katru atbildīgo (materiāli) personu atbilstīgi pamatlīdzekļu grupām: 
37.1. zemes gabali;

37.2. ēkas un būves;

37.3. mežaudzes;

37.4. bioloģiskie aktīvi;

37.5. tehnoloģiskās iekārtas un mašīnas;

37.6. pārējie pamatlīdzekļi;

37.7. zembilances posteņi.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


38. Atsevišķus inventarizācijas sarakstus sastāda:



38.1. ja tiek atklāti pamatlīdzekļi, kuri nav grāmatvedības uzskaitē;



38.2. par pamatlīdzekļiem, kuri ir iznomāti, izīrēti vai nodoti patapinājumā;



38.3. par pamatlīdzekļiem, kuri tiek nomāti vai patapināti. 



39. Šo noteikumu 38.3.apakšpunktā minētajā gadījumā, inventarizācijas saraksta kopiju iesniedz pamatlīdzekļa īpašniekam salīdzināšanai.

40. Katra pārskata perioda beigās (finanšu gada, ja normatīvajos aktos par pārskata sagatavošanu nav noteikts savādāk), inventarizācijas komisija novērtē:

40.1. vai nepastāv pazīmes, kas minētas grāmatvedības uzskaites  kārtošanas noteikumos un tās  norāda uz pamatlīdzekļu vērtības samazinājumu;

40.2. pamatlīdzekļu vērtības samazinājums ir būtisks. 

VI¹. Ilgtermiņa finanšu ieguldījumu inventarizācija

401.1. Līdzdalības un pārējos finanšu ieguldījumus inventarizē, salīdzinot publiski pieejamo informāciju par sabiedrību un/vai citu informāciju par budžeta iestādes līdzdalību tās kapitālā ar datiem budžeta iestādes grāmatvedības uzskaitē pārskata gada beigu dienā. 

401.2. Ja ir veikti avansa maksājumi par ilgtermiņa finanšu ieguldījumiem, pārskata datumā budžeta iestāde pārbauda publiski pieejamo informāciju un/vai citu informāciju, lai noteiktu, vai budžeta iestādei būtu pamatojums uzskaitīt joprojām avansa maksājumu par iegādāto līdzdalību vai būtu jāatzīst līdzdalība sabiedrībā. 

401.3. Avansa maksājuma par ilgtermiņa finanšu ieguldījumu gadījumā pārskata datumā budžeta iestāde veic salīdzināšanos saskaņā ar sadaļā “Norēķinu inventarizācija” noteiktajiem principiem.

( redakcija apstiprināta domes sēdē 2019.gada 31.oktobrī, protokols Nr. 12  35.§)

VII. Krājumu inventarizācija



41. Krājumu (turpmāk- materiāli, inventārs) inventarizāciju veic, tos apskatot dabā, saskaitot, nosverot vai izmērot.



42. Materiālus un inventāru inventarizē to atrašanās vietās atbildīgo personu klātbūtnē.



43. Inventarizējot grāmatas pārbauda, vai uz grāmatas vāka iekšējās lapas ir marķējums „ Kandavas novada dome, nomenklatūras Nr.___”, (izņemot bibliotēkas fondos uzskaitītās grāmatas).
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


44. Materiālu, inventāra un preču apriti (saņemšanu, izsniegšanu) inventarizācijas laikā pārtrauc, bet ja tas nav iespējams:



44.1. materiālus, inventāru un preces (materiālās vērtības) atbildīgā persona pieņem inventarizācijas komisijas klātbūtnē saskaņā ar saņemšanas dokumentu;



44.2. uz saņemšanas dokumenta ar inventarizācijas komisijas priekšsēdētāja parakstu, izdara atzīmi „Inventarizācijas laikā saņemtās materiālās vērtības”. Inventarizācijas komisija sagatavo inventarizācijas sarakstu ar norādi uz saraksta „Inventarizācijas laikā saņemtās materiālās vērtības”. Inventarizācijas sarakstā norāda saņemšanas dokumenta numuru, datumu, piegādātāja nosaukumu, saņemto materiālo vērtību kārtas numuru, nosaukumu, daudzumu, cenu un summu;



44.3. ja inventarizācija ir ilgstoša, tad inventarizācijas laikā izsniedz materiālus, inventāru un preces inventarizācijas komisijas klātbūtnē, ierakstot tos sarakstā ar nosaukumu „Inventarizācijas laikā izsniegtās materiālās vērtības”. Šo sarakstu aizpilda saskaņā ar šo noteikumu 44.2.apakšpunktu .



45. Materiālus, inventāru un preces, kas glabājās nebojātā iesaiņojumā inventarizē, pamatojoties uz šo materiālo vērtību iesaiņojuma norādīto marķējumu, veicot pārbaudi izlases veidā. Ja, veicot pārbaudi dabā izlases veidā, atklāj atšķirību starp faktisko apjomu dabā ar ziņām uz marķējuma, veic pilnu šo materiālu, inventāra un preču pārbaudi.
45.1 Ķermeniskās lietas, kuras pieder citiem (uzņēmumiem, iestādēm) un atrodas  atbildīgā glabāšanā, inventarizējamas reizē ar pašu ķermeniskajām lietām. Par šīm vērtībām jāsastāda atsevišķs inventarizācijas saraksts, kurā tiek izdarīta atsauce uz attiecīgiem apliecinošiem dokumentiem par šo vērtību pieņemšanu atbildīgā glabāšanā. Šo sarakstu kopijas jāiesniedz attiecīgo krājumu īpašniekiem datu salīdzināšanai un apstiprināšanai.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
45.2 Ķermeniskās lietas, kas glabājas citu uzņēmumu noliktavās, ieraksta sarakstos, pamatojoties uz dokumentiem, kas apliecina šo vērtību nodošanu atbildīgā glabāšanā. Sarakstos par šīm vērtībām uzrāda nosaukumu, daudzumu, faktisko vērtību (pēc uzskaites datiem), datumu, kad prece pieņemta glabāšanā, glabāšanas vietu, dokumentu numurus un datumus. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
45.3 Inventarizāciju par degvielas atlikumu veic, izmantojot pilnas vai tukšas bākas principu pēc sekojošas metodes: 

Pilnas bākas princips: Uzsākot degvielas inventarizāciju, tiek nofiksēts odometra rādījums, kuru salīdzina ar odometra rādījumu pēc ceļazīmes. Konstatē novirzes. Transportlīdzekļa degvielas tvertni maksimāli piepilda ar degvielu. Aprēķina faktisko degvielas atlikumu degvielas tvertnē, rezultātu salīdzina ar degvielas atlikumu pēc ceļazīmes (t.i. grāmatvedības datiem), konstatē novirzes. 

Tukšas bākas princips: Uzsākot degvielas inventarizāciju, tiek nofiksēts odometra rādījums, kuru salīdzina ar odometra rādījumu pēc ceļazīmes. Konstatē novirzes. Transportlīdzekļa degvielas tvertni maksimāli iztukšo mērtraukā, fiksē faktisko degvielas atlikumu degvielas tvertnē, rezultātu salīdzina ar degvielas atlikumu pēc ceļazīmes (t.i. grāmatvedības datiem), konstatē novirzes. 

Atbilstoši automašīnas tehniskajām iespējām tiek nolasīts degvielas atlikuma bākas rādījums inventarizācijas brīdī, tik precīzi, cik tas ir iespējams. Iegūtais degvielas atlikums tiek salīdzināts ar ceļazīmē atspoguļoto, radušās starpības salīdzinātas ar noteiktajām pieļaujamajām starpībām, kas ir līdz 6% no bākas tilpuma.

Patapinājuma automašīnām par inventarizācijā konstatēto degvielas atlikumu pieņem degvielas atlikumu pēc ceļazīmes (t.i. pēc grāmatvedības datiem).
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
45.4 Inventarizējot kurināmās malkas atlikumus, vispirms jāpārbauda, vai šī malka ir krājumu uzskaitē. Pirms inventarizācijas uzsākšanas materiāli atbildīgajai personai jānodrošina malkas sakraušana pēc iespējas blīvākā laukumā (taisnstūrveidā vai kvadrāta veidā), lai inventarizācijas komisijai būtu iespējams kurināmo malku uzmērīt. Uz inventarizācijas aktiem jāatspoguļo vai, ja aprēķini veikti atsevišķi, jāpievieno, kādā veidā tika noteikts faktiskais malkas atlikums dabā. Kurināmās malkas atlikumus jāinventarizē, uzmērot malkas krāvumu. Pēc uzmērīšanas veic aprēķinu:

(G garums x A augstums x P platums) x noteiktais koefic. = kurināmās malkas daudzums m3 

Aprēķiniem piemērojamie koeficienti: 

lapu koki, lieli (resni) = 0.58 - 0.60
skuju koki, lieli (resni) = 0.60 - 0.63

lapu koki, mazi (tievi) = 0.42 - 0.44
skuju koki, mazi (tievi) = 0.48 -  0.52

Pie inventarizācijas aktiem jāpievieno kopija no kurināmā uzskaites žurnāla kurināšanas vietās.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
45.5 Veicot inventarizāciju pārtikas produktiem, tos nosver, izmērā tilpumu, saskaita gabalos to atrašanās (glabāšanas) vietā. Inventarizācijas komisija pārbauda pārtikas produktu derīgumu termiņus un vai esošie produkti nav bojāti. Pārtikas produktu atlikumus aprēķina ņemot vērā pārtikas produktu zudumu normas: nobiruma norma 0.2 %, nožuvuma norma  0.8 %.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
45.6 Inventarizējot krājumus un ilgtermiņa ieguldījumus atsavināšanai, inventarizācijas komisija pārbauda, vai kontā ir uzskaitītas preces un citi krājumi, kurus budžeta iestāde iegādājusies vai kuri paredzēti atsavināšanai. Krājumus uzskaita kā atsavināšanai paredzētus, ja tie pašreizējā stāvoklī ir pieejami tūlītējai atsavināšanai un pakļauti normatīvajos aktos noteiktajiem atsavināšanas nosacījumiem, un to atsavināšana ir ticama (pamatota ar normatīvo aktu vai iestādes vadības lēmumu, uzsākts atsavināšana process un ir pārliecība par tā pabeigšanu gada laikā no šī procesa uzsākšanas dienas).
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


46. Materiālu, inventāra un preču inventarizācijas rezultātus ieraksta inventarizācijas sarakstos, uzrādot visu inventarizācijas laikā pārbaudītos nosaukumus, mērvienības, daudzumu, cenas un summas.



47. Ātri nolietojama Inventāra, kas tiek uzskaitīts daudzuma vienībās (skaitliski), inventarizācijas rezultātus ieraksta inventarizācijas sarakstos, uzrādot visu inventarizācijas laikā pārbaudītos nosaukumus, mērvienības, daudzumus.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


48. Ja inventarizācijas gaitā atklāj materiālus, inventāru un preces, kuri nav derīgi lietošanai (bojāti, novecojuši) inventarizācijas komisija gala ziņojumā sniedz savu atzinumu.



49. Ja inventarizācijas laikā atklāj materiālus, inventāru vai preces, kas nav iekļauti grāmatvedības uzskaitē, sastāda atsevišķu inventarizācijas sarakstu. 
VIII. Naudas līdzekļu inventarizācija



50. Veicot naudas līdzekļu inventarizāciju, pārbauda naudas atlikumus kasēs, ja tāda ir, bezskaidrās naudas atlikumus norēķinu kontos bankās un Valsts kasē, naudas līdzekļus ceļā, naudas norēķinu dokumentus.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


51. Inventarizējot naudu kasē, pārskaita naudas zīmes pēc valūtas nosaukumiem, inventarizācijas sarakstā ieraksta valūtas banknošu (naudas zīmju) skaitu pēc nomināliem un to kopējo summu.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

51.1 Ne retāk kā vienreiz mēnesī budžeta iestāde veic kases pēkšņas inventarizācijas. Naudas līdzekļu inventarizācijas gaitā pārbauda skaidras naudas atlikumu kasē. Inventarizējot kasi, pārskaita visas banknotes un monētas pa valūtu veidiem un inventarizācijas sarakstos norāda inventarizācijā konstatēto naudas kopsummu, kā arī banknošu skaitu sadalījumā pa nomināliem. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

51.2 Pašvaldības pakļautības iestādēs kases inventarizāciju veic saskaņā ar iestādes vadītāja noteikto kārtību, pamatojoties uz šiem noteikumiem. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
51.3 Pirms inventarizācijas komisija saņem no kasiera (vai viņi aizvietojošas personas) pēdējo kases pārskatu ar tam pievienotiem naudas līdzekļu saņemšanas un izdošanas dokumentiem. Šīs kasiera parakstītais dokuments apliecina, ka visi dokumenti un pārskati nodoti, saņemtie naudas līdzekļi pilnīgi iegrāmatoti, bet izdotie – norakstīti izdevumos.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
51.4 Nekādi dokumenti vai paraksti par naudas saņemšanu, kas nav iegrāmatoti līdz inventarizācijas sākšanai, skaidras naudas atlikumam nav jāpieskaita. Glabāt kasē iestādei nepiederošu skaidru naudu un citas vērtības ir aizliegts.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
51.5 Saskaitot kasē esošo naudu, konstatēto naudas atlikumu salīdzina ar atlikumu inventarizācijas sākšanas brīdī pēc kasiera kases grāmatas (kases pārskata) un pēc kases konta datiem grāmatvedībā.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)
51.6 Kases inventarizāciju noformē ar aktu divos eksemplāros, kuru paraksta visas personas, kas piedalās kases inventarizācijā.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)

52. Naudas līdzekļu atlikumus norēķinu kontos bankās un Valsts kasē inventarizē, iestādei un bankai un/vai Valsts kasei saskaņojot bezskaidras naudas atlikumus par katru norēķina konta numuru un valūtas nosaukumu, par ko attiecīgi apstiprina savstarpējās salīdzināšanas dokumentus.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


53. Naudas līdzekļus ceļā (naudas pārvedumus uz kontu kredītiestādē, inkasētos skaidras naudas ieņēmumus un tml.) inventarizē, salīdzinot uzskaitītās summas ar bankas vai citas kredītiestādes pasta kvīšu datiem, pavadrakstiem (kvītīm) par ieņēmumu nodošanu inkasentiem un citiem attiecīgiem dokumentiem. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


54. Naudas dokumentus inventarizē, saskaitot tos par katru veidu un inventarizācijas sarakstā ieraksta to nosaukumus, daudzumu, nominālvērtību.

IX. Norēķinu inventarizācija



55. Norēķinus inventarizē saskaņojot prasību un saistību atlikumu summas bilances kontos par katru klientu (turpmāk kopā – debitors, avansa maksājums par pamatlīdzekļiem, nākamo periodu izdevums, avanss par pakalpojumiem, kreditors) pēc attiecīgajiem attaisnojuma dokumentiem.


56. Debitoram, avansa maksājumam par pamatlīdzekļiem, nākamo periodu izdevumam, avansam par pakalpoju, kreditoram grāmatvedības darbinieks nosūta salīdzināšanas aktu, kurā norāda prasību vai saistību summu un to pamatojumu (noslēgtā līguma numurs un datums, rēķina numurs un datums, par ko prasības un saistības izveidojās). Salīdzināšanās starp vispārējās valdības sektora darījuma partneriem tiek veikta – Valsts kases informācijas sistēmā “Valsts budžeta un pašvaldību budžeta pārskati”. Norēķinu salīdzināšanu par nodokļiem veic, salīdzinot kontu atlikumus virsgrāmatā ar Valsts ieņēmumu dienestā pieprasīto informāciju. 

Inventarizējot saistības par nekustamā īpašuma nodokli, inventarizācijas komisijai jāsalīdzina grāmatvedības uzskaitē esošie dati ar NINO programmā esošajiem uzskaites datiem. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


57. Sastādot inventarizācijas sarakstus ieraksta debitoru, avansa maksājumu par pamatlīdzekļiem, nākamo periodu izdevumu, avansu par pakalpoju, kreditoru nosaukumus un uz savstarpējās norēķinu saskaņošanas rezultātiem pamatotas prasību un saistību summas. Atsevišķi uzrāda īstermiņa un ilgtermiņa prasības un saistības.



58. Ja nav izdevies saskaņot norēķinu summas (no debitora, avansa maksājuma par pamatlīdzekļiem, nākamo periodu izdevuma, avansa par pakalpojumiem vai kreditora nesaņem atpakaļ salīdzināšanas aktu), kā arī strīda gadījumā, inventarizācijas sarakstā uzrāda summas, kuras pamatotas ar attaisnojuma dokumentu.



59. Bezcerīgos debitoru parādus (zembilances aktīvi) inventarizē, salīdzinot katru summu ar attaisnojuma dokumentiem, sastādot atsevišķu inventarizācijas sarakstu.



60. Ja inventarizācijas gaitā konstatē, ka debitors ir nedrošs (šaubīgs, pastāv pazīmes, ka parādu nesaņems) vai bezcerīgs (piedziņa ir neiespējama), inventarizācijas sarakstā par to izdara ierakstu. Ja parāds uzskatāms par bezcerīgu inventarizācijas komisija inventarizācijas slēdzienā sniedz savu atzinumu.

X.  Pamatlīdzekļu izveidošanas un nepabeigtās celtniecības inventarizācija



61. Pamatlīdzekļu izveidošanas izmaksu summām inventarizāciju veic, katru apmaksāto summu salīdzinot ar attaisnojuma dokumentiem, inventarizācijas sarakstā uzrāda izveidojama pamatlīdzekļa (tehnoloģiskās iekārtas) nosaukums.



62. Nepabeigtās celtniecības darbu izmaksu summām un apjomiem inventarizāciju veic, pārbaudot dabā to apmaksāto daļu pēc faktiski padarīto darbu aktiem (forma-3 un forma-2) un citiem attaisnojuma dokumentiem. Inventarizācijas sarakstā uzrāda būvējamā objekta nosaukumu un izpildīto darbu apjomu šajā objektā.



63. Par nepabeigtiem celtniecības objektiem, kuru izmaksas tiek uzskaitītas grāmatvedības reģistros, inventarizācijas komisija inventarizācijas slēdzienā sniedz savu atzinumu.

XI. Inventarizācijas noslēgums 



64. Pēc inventarizācijas pabeigšanas inventarizācijas komisija noformē inventarizācijas sarakstus atbilstoši šo noteikumu IV nodaļas prasībām un sagatavo inventarizācijas sarakstu kopsavilkumu.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


65. Inventarizācijas laikā konstatētās novērtējuma starpības, ķermenisko lietu starpības vai to zudumi bojāšanās, morālās novecošanas vai citu iemeslu dēļ,  tiek atspoguļoti inventarizācijas sarakstos.



66. Grāmatvedības darbinieki piecu darba dienu laikā:
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


66.1. salīdzina inventarizācijas sarakstos uzrādīto informāciju ar grāmatvedības datiem;



66.2. pārbauda vai inventarizācijas saraksti iesniegti par visiem rīkojumā noteiktajiem inventarizējamiem objektiem;



66.3. pārbauda vai inventarizācijas saraksti noformēti atbilstoši šo noteikumu un citu normatīvo aktu prasībām;



66.4. pārbauda vai iesniegtie paskaidrojumi un priekšlikumi ir pamatoti;



66.5. pārbauda vai inventarizācijas sarakstos uzrādītie aprēķini ir pareizi.



67. Katra inventarizācijas saraksta pēdējā lappusē izdara atzīmi par gala rezultātu aprēķinu pārbaudi, apliecinot ar tās personas parakstu, kas veica pārbaudi.



68. Cenās un aprēķinos konstatētās kļūdas labo  inventarizācijas sarakstos, labojumus apliecina ar komisijas locekļu un atbildīgās personas parakstiem.



69. Pārbaudītos inventarizācijas sarakstus grāmatvedības darbinieks iesniedz inventarizācijas komisijas priekšsēdētājam.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


70. Inventarizācijas komisijas priekšsēdētājs apkopo visu inventarizācijas laikā iegūto informāciju (dokumentus) un sagatavo inventarizācijas slēdzienu par inventarizācijas komisijas atzinumiem  iestādes vadītājam.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


71. Slēdzienam pievieno:



71.1. inventarizācijas rezultātu kopsavilkumu;



71.2. inventarizācijas sarakstus;



71.3. dokumentus, kas iegūti vai sagatavoti inventarizācijas laikā;



71.4. priekšlikumus.



72. Iestādes vadītājs izskata slēdzienu un pieņem lēmumu par veikto inventarizāciju. 
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


73. Saskaņā ar iestādes vadītāja norādījumiem grāmatvedības darbinieki sastāda salīdzināšanas sarakstus par inventarizācijā konstatēto grāmatvedības uzskaites un inventarizācijas sarakstu datu starpību, lai saskaņā ar inventarizācijas rezultātiem varētu precizēt ierakstus grāmatvedības kontos ne vēlāk kā līdz nākošā mēneša 15.datumam, par iepriekšējo (inventarizācijas) mēnesi.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


74. Nepieciešamības gadījumā (ja konstatēti nopietni inventarizācijas Kārtības pārkāpumi) iestādes vadītājs organizē kontrolpārbaudes par inventarizācijas veikšanas pareizību vai uzdod izdarīt atkārtotu inventarizāciju.
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2016.gada 24.novembrī, protokols Nr.16  4.§)


75. Ja inventarizācija faktiski notikusi vai tās rezultāti iegūti pēc pārskata gada pēdējās dienas, pārskata gada slēguma inventarizācijas rezultātus iegrāmato ar pārskata gada pēdējās dienas datumu.
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