[image: image1.jpg]


KONSOLIDĒTS
LATVIJAS REPUBLIKA

KANDAVAS NOVADA DOME

Dārza iela 6, Kandava, Kandavas novads, LV - 3120 Reģ.Nr.90000050886,

Tālrunis 631 82028, fakss 631 82027, e-pasts: dome@kandava.lv

Kandavā
APSTIPRINĀTS

Kandavas novada domes sēdē

2015.gada 26.martā 
(protokols Nr. 5  5.§)
ar grozījumiem domes sēdē

2017.gada 27.jūlijā

(protokols Nr.11  8.§)
ar grozījumiem domes sēdē

2020.gada 30.jūnijā

( protokols Nr.10  4.§)
Kandavas novada 
Administratīvās komisijas nolikums

 

I. Vispārīgie jautājumi

1.Kandavas novada Administratīvo komisiju (turpmāk – Administratīvā komisija) izveido Kandavas novada dome uz tās pilnvaru laiku. Administratīvā komisija tiek uzturēta no Kandavas novada domes budžeta līdzekļiem. Administratīvajai komisijai nav juridiskas personas statuss.
2.Administratīvā komisija savā darbībā ievēro Latvijas Republikā spēkā esošos normatīvos aktus, Kandavas novada domes lēmumus, Kandavas novada domes saistošos noteikumus, kā arī šo Nolikumu.
3. Administratīvā komisija savus uzdevumus pilda savas kompetences robežās.

4.Administratīvā komisija savā darbībā nodrošina ar administratīvo pārkāpumu lietu saistītās informācijas neizpaušanu trešajām personām, izņemot normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos.
II. Administratīvās komisijas galvenie uzdevumi un kompetence

5.Administratīvās komisijas galvenie uzdevumi un kompetence ir:

5.1. izskatīt administratīvo pārkāpumu lietas saskaņā ar savu kompetenci, kas noteikta Administratīvās atbildības likuma 115.pantā un Kandavas novada domes saistošajos noteikumos;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2017.gada 27.jūlijā, protokols Nr.11  8.§, domes sēdē 2020.gada 30.jūnijā, protokols Nr.10 4.§)

5.2.svītrots ( ar domes sēdē 2017.gada 27.jūlijā, protokols Nr.11 8.§, pieņemto lēmumu);

5.3.izskatīt materiālus vai administratīvo pārkāpumu lietas un izlemt jautājumus par audzinoša rakstura piespiedu līdzekļu piemērošanu nepilngadīgajiem;

5.4.atbilstoši savai kompetencei izskatīt iesniegumus un sūdzības un sniegt atbildi iesniedzējam;

5.5.savas kompetences ietvaros sadarboties ar valsts un pašvaldības iestādēm, privātuzņēmumiem un sabiedriskajām organizācijām;


5.6.Administratīvā komisija pilnvarota darboties Kandavas novada administratīvajā teritorijā.
III. Administratīvās komisijas struktūra, darba organizācija un vadība

6.Administratīvā komisija darbojas Kandavas novada domes Finanšu, plānošanas un novada attīstības komitejas pārraudzībā.
7.Administratīvās komisijas struktūra:

7.1. Administratīvās komisijas priekšsēdētājs;

7.2. ne mazāk, kā trīs Administratīvās komisijas locekļi;

7.3. Administratīvās komisijas sekretārs.

8.Administratīvā komisija no sava vidus ievēl Administratīvās komisijas priekšsēdētāja vietnieku, kurš vada Administratīvās komisijas darbu Administratīvās komisijas priekšsēdētāja prombūtnes laikā. 
9. Administratīvā komisija saņem atalgojumu par pienākumu pildīšanu EUR 16 par stundu. Samaksa tiek aprēķināta administratīvās komisijas priekšsēdētājam. Atalgojums tiek maksāts no Kandavas novada domes budžeta.

10. Administratīvās komisijas priekšsēdētājs saņem atlīdzību par nostrādātām stundām Administratīvajā komisijā. Administratīvās komisijas priekšsēdētāja maksimālais apmaksājamo stundu skaits par kurām var saņemt atlīdzību par pienākumu veikšanu ir 10 stundas mēnesī Administratīvās komisijas priekšsēdētāja darba laika uzskaiti veic Administratīvās komisijas sekretārs. Administratīvās komisijas sekretārs Kandavas novada domes Finanšu nodaļai rakstveidā līdz katra mēneša pēdējai darba dienai iesniedz tabeli par Administratīvās komisijas priekšsēdētāja iepriekšējā mēnesī faktiski nostrādātām stundām. Tabeli (1.pielikums) paraksta Administratīvās komisijas sekretārs un apstiprina Administratīvās komisijas priekšsēdētājs. Kandavas novada domes Finanšu nodaļa aprēķina atalgojumu vienu reizi mēnesī un izmaksā to algas dienā.
11. Administratīvā komisija tiek sasaukta pēc nepieciešamības, bet ne retāk kā to paredz normatīvie akti, kuros noteikti termiņi, kādos Administratīvajai komisijai ir pienākums izskatīt administratīvo pārkāpumu lietas.
12.Administratīvā komisija lēmumus pieņem atklātās un slēgtās sēdēs. Slēgtās sēdes notiek, ja tas ir paredzēts normatīvajos aktos, vai arī tad, ja Administratīvā komisija pieņem par to motivētu lēmumu.
13.Administratīvās komisijas priekšsēdētājs:


13.1.plāno, organizē un vada Administratīvās komisijas darbu;

13.2.sasauc un vada Administratīvās komisijas sēdes, apstiprina sēžu darba kārtību;

13.3.koordinē Administratīvās komisijas, Kandavas novada domes un citu iestāžu un organizāciju sadarbību;

13.4.paraksta Administratīvās komisijas sēdes protokolu un lēmumu administratīvā pārkāpuma lietā;

13.5.atbild par Administratīvās komisijas pieņemto lēmumu pareizību un atbilstību spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem;


13.6.organizē Administratīvās komisijas pieņemto lēmumu izpildi:

13.7.bez īpaša pilnvarojuma pārstāv Administratīvo komisiju pašvaldību, valsts un sabiedriskajās institūcijās, kā arī attiecībās ar fiziskām un juridiskām personām;


13.8.ar Kandavas novada domes priekšsēdētāja pilnvarojumu pārstāv Administratīvo komisiju tiesā.
14.Administratīvās komisijas priekšsēdētāja vietnieks pilda Administratīvās komisijas priekšsēdētāja pienākumus Administratīvās komisijas priekšsēdētāja prombūtnes laikā vai viņa uzdevumā.
15.Administratīvās komisijas sekretārs:

15.1.saskaņojot ar Administratīvās komisijas priekšsēdētāju, nosaka Administratīvās komisijas sēdes darba kārtībā iekļautos jautājumus;

15.2.sagatavo izskatīšanai administratīvās komisijas sēdē administratīvo pārkāpumu lietas, kā arī paraksta un nosūta paziņojumu personām, kuru piedalīšanās administratīvās komisijas sēdē ir nepieciešama;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2020.gada 30.jūnijā, protokols Nr. 10  4.§)

15.3. fiksē Administratīvās komisijas sēdes gaitu;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2020.gada 30.jūnijā, protokols Nr. 10  4.§)

15.4.paraksta Administratīvās komisijas sēdes protokolu;

15.5.sagatavo Administratīvajā komisijā pieņemto lēmumu projektus;

15.6.likumā paredzētajā kārtībā paziņo par administratīvā pārkāpuma lietā pieņemto lēmumu un paraksta pavadvēstuli;
( redakcija apstiprināta domes sēdē 2020.gada 30.jūnijā, protokols Nr. 10  4.§)

15.7.kārto Administratīvās komisijas lietvedību, veic administratīvo lietu uzskaiti, organizē Administratīvās komisijas dokumentu glabāšanu un nodošanu Kandavas novada domes arhīvā;

15.8. saskaņojot ar Administratīvās komisijas priekšsēdētāju sagatavo un nodod piespiedu izpildei lēmumus par administratīvā soda uzlikšanu;

15.9.normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā sniedz ziņas LR IeM Informācijas centram par Administratīvās komisijas pieņemtajiem lēmumiem;

15.10.veic citus uzdevumus Administratīvās komisijas sekmīgas darbības nodrošināšanai.
16.Administratīvās komisijas locekļi piedalās Administratīvās komisijas sēdēs, pieņem lēmumus balsojot, iesniedz priekšlikumus Administratīvās komisijas darba uzlabošanai, kā arī pasākumu veikšanai administratīvo pārkāpumu un to veicinošo cēloņu novēršanā.
17. Administratīvās komisijas loceklis tiek atbrīvots no darba Administratīvajā komisijā, ja vairāk kā divas reizes neattaisnoti kavē Administratīvās komisijas sēdes.
18. Lēmumu par Administratīvās komisijas locekļa atbrīvošanu pieņem Kandavas novada dome pēc Administratīvās komisijas priekšsēdētāja ierosinājuma.

IV. Noslēguma jautājums
19. Atzīt par spēku zaudējušu 2010. gada 30. novembra Kandavas novada Administratīvās komisijas nolikumu.

Kandavas novada domes priekšsēdētāja   (personiskais paraksts)   Inga Priede
1.pielikums

Kandavas novada Administratīvās komisijas nolikumam

APSTIPRINU

Administratīvās komisijas

priekšsēdētājs 

__________________

20__.gada ___.______
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	Nr.p.k.
	Vārds, uzvārds
	Amats
	Mēneša dienas
	Kopā dienas 
	Atvaļinājuma dienas
	Slimības dienas
	Kopā nostrādātās stundas
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Sekretārs _________________
_______________________




(vārds, uzvārds)

(paraksts)
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